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Einleitung

Die vorliegende Weisung umfasst die Mitteilungen mit Weisungscharakter sowie die Weisungen der
Notariatskommission seit Inkrafttreten des Beurkundungs- und Beglaubigungsgesetzes am 1. Januar
2013. Die Mitteilungen und Weisungen in der bis 31. Dezember 2019 geltenden Form werden mit der
vorliegenden Gesamtweisung formell aufgehoben. Die Merkblatter sind dieser Weisung als Anhang
beigefigt.

Die Weisung wird bei Bedarf erganzt bzw. aktualisiert. Die Urkundspersonen werden per E-Mail Gber
die Aktualisierungen informiert. Die Anderungskontrolle gibt iiber die jeweils aktuellste Version Aus-
kunft.

Aarau, Dezember 2019
Notariatskommission
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Kantonale Grundbuchverordnung vom 18. Marz 2009 (SAR 721.115)

Obligationenrechts OR vom 30. Marz 1911 (SR 220)



1. Urkunds- und Beglaubigungspersonen

1.1 Unvereinbarkeit

1.1.1 Rechtliche Grundlage

8 7 BeurG

1.1.2 Die Tatigkeit in der Grundbuch- oder Handelsregisterfiihrung (8 7 Abs. 1 lit. b BeurG)

Grundbuch- und Handelsregisterfiihrerinnen und -fihrer entscheiden utber die Eintragung notarieller
Urkunden. Angesichts der interkantonalen Freiztigigkeit in weiten Teilen der Registerfiihrung wirde
eine gleichzeitige Beurkundungstatigkeit zu Interessenkollisionen fiihren. Die Bestimmung von § 7
Abs. 1 lit. b BeurG beschrankt sich somit nicht auf innerkantonale Verhéaltnisse, sondern gilt zwin-
gend auch fir interkantonale Verhéaltnisse.

1.1.3 Der gewerbsmassige Handel im Grundstiickverkehr und die Vermittlung von Grundstu-
cken gegen Provision (8 7 Abs. 1 lit. c BeurG)

Nicht vereinbar mit der Ausiibung der Beurkundungstatigkeit sind im Sinne von § 7 Abs. 1 lit. c Be-
urG insbesondere folgende Tatigkeiten:

a) Gewerbsmassiger Liegenschaftshandel: Ein solcher liegt vor, wenn in gewisser Regelmas-
sigkeit oder systematisch Grundstiicke auf eigene oder fremde Rechnung (unabhangig von
der Grosse des Objekts) gekauft und verkauft werden, mit der Absicht, einen Gewinn oder
ein Erwerbseinkommen zu erzielen.

b) Vermittlung von Grundstiicken gegen Provision: Die Vermittlung von Grundstiicken gegen
Provision ist per se unvereinbar, unabhéngig von der rechtlichen Qualifikation des Vermitt-
lungsvertrages. Die Zulassigkeit der Vermittlung von Grundstticken auf Honorarbasis beur-
teilt sich nach § 7 Abs. 1 lit. d BeurG.

c) Beteiligung an und Mitwirkung in Gesellschaften, die einen statutarischen und/oder tatsachli-
chen Zweck gemass lit. a oder b hiervor verfolgen (Immobilienhandelsgesellschaften geméass
§ 7 Abs. 1 BeurG). Als Beteiligung gilt die finanzielle oder stimmenméassige Beteiligung, die
eine rechtliche oder faktische Einflussmdglichkeit auf die Geschéftsfihrung oder eine beherr-
schende Stellung bewirkt. Als Mitwirkung gilt insbesondere die rechtliche oder faktische Or-
gan- und Geschéftsfuhrungsfunktion sowie das Fihren von Unterschriften (Zeichnungsbe-
rechtigung).

Unzulassig ist demnach in jedem Fall (alternative Kriterien):

- der Besitz von mehr als einem Drittel des Gesellschaftskapitals einer Immobilienhandels-
gesellschaft;

- die Verfugung tuber mehr als einen Drittel der Stimmen in der General- oder Gesellschaf-
terversammlung einer Immobilienhandelsgesellschaft;

- die Ausiibung einer Organfunktion in einer Immobilienhandelsgesellschaft oder die Fih-
rung der Unterschrift fir eine Immobilienhandelsgesellschaft;

- die Domizilgewahrung an eine Immobilienhandelsgesellschatft;

- jegliche Beteiligung an einer personenbezogenen Immobilienhandelsgesellschaft.



d) Auslbenlassen unvereinbarer Tatigkeiten durch Dritte, namentlich Gesellschaften, Ehegat-
ten, Lebenspartner, Angestellte, Verwandte, Freunde, Bekannte, Geschéftspartner, Beauf-
tragte und sonst nahestehende Personen. Das Ausubenlassen liegt dann vor, wenn die Ur-
kundsperson auf einen Dritten Einfluss ausiibt und am Geschaft ein Interesse hat
(Umgehungstatbestand).

1.1.4 Verwaltungsratsmandat bei einer Bank bzw. Bankratstatigkeit

Mandate als Verwaltungsratin oder Verwaltungsrat bei einer Bank und die Tatigkeit als Bankratin
oder Bankrat sind grundséatzlich mit der Beurkundungstétigkeit vereinbar. Es liegt jedoch in der Ei-
genverantwortung der Urkundspersonen, in ihrer Tatigkeit die Unabhangigkeit gemass § 22 BeurG
auch gegeniiber dem betreffenden Bankinstitut jederzeit zu wahren. Ausserdem sind die Ableh-
nungs- und Ausstandsbestimmungen, insbesondere der Ausstandsgrund in § 25 Abs. 1 lit. e BeurG,
konsequent einzuhalten.



2. Berufstatigkeit

2.1 Nebenberufliche Tatigkeiten der Urkundsperson

2.1.1 Rechtliche Grundlage

887,21, 22 und 72 BeurG

2.1.2 Aufsichtsfunktion der Notariatskommission

Gemass 8 72 BeurG beaufsichtigt die Notariatskommission das Beurkundungs- und Beglaubigungs-
wesen. Die Aufsicht der Notariatskommission beschrankt sich deshalb grundséatzlich auf die hauptbe-
rufliche Tétigkeit der Urkundsperson. Die nebenberufliche Tétigkeit wird durch das Bundesprivatrecht
geregelt. Allerdings hat die Urkundsperson auch im Bereich der nebenberuflichen Tatigkeiten be-
stimmte Normen des Beurkundungsgesetzes zu beachten. So muss die Urkundsperson auch im ne-
benberuflichen Bereich ihre Unabhangigkeit wahren (§ 22 BeurG), die Unvereinbarkeitsbestimmun-
gen einhalten (8 7 BeurG) und das Gebot zur Wahrung des Ansehens des Berufsstandes (8§ 21
BeurG) beachten.

2.2 Ansehen des Berufsstands

2.2.1 Rechtliche Grundlage

8§ 21 BeurG

2.2.2 Bezahlung von Entschadigungen an Immobilienmakler

Die Bezahlung von Provisionen an Immobilienmakler stellt eine Missachtung der Standesregeln der
Aargauischen Notariatsgesellschaft (ANG) und einen Disziplinartatbestand (Verletzung des Anse-
hens des Berufsstands, § 21 BeurG) dar. Zudem ware im Einzelfall zu prufen, ob eine Verletzung der
Pflicht zur Unabhangigkeit (§ 22 BeurG) und der Interessenwahrungspflicht (§ 29 BeurG) vorliegt.

2.3 Ausstand

2.3.1 Rechtliche Grundlage

88 25 ff. BeurG

2.3.2 Allgemeines

Die durch die Ausstandspflichten (vgl. 88 25 ff. BeurG) im Einzelfall sichergestellte Unabhéngigkeit
der Urkundsperson ist von zentraler Bedeutung fiir das Notariat, was durch die mit dem BeurG ein-
gefuihrte Nichtigkeitsfolge gemass 8§ 51 Abs. 1 lit. ¢ BeurG bei Verletzung der Ausstandspflichten un-
terstrichen wird. Die konsequente Einhaltung der Ausstandsbestimmungen liegt in der Verantwortung
der einzelnen Urkundsperson.

Das BeurG hat sowohl bezuglich der Ausstandsgriinde als auch beziiglich der Konsequenzen bei
der Verletzung der Ausstandspflichten eine Verscharfung mit sich gebracht. Zu vermeiden ist nicht
nur die tatsachliche Befangenheit der Urkundsperson, sondern jeder Anschein einer méglichen



Befangenheit. Ausstandsbegriindend sind geméss § 25 BeurG sowohl die Beteiligung (namentlich
die formelle! und materielle? Beteiligung) als auch das unmittelbare Interesses.

2.3.3 Als Willensvollstreckerin eingesetzte Urkundsperson

Ist die Urkundsperson als Willensvollstreckerin eingesetzt, muss sie die Beurkundung beim Ab-
schluss eines Vertrages uber den betreffenden Nachlass geméass § 25 Abs. 1 lit. a bzw. b BeurG
zwingend ablehnen: Ubt sie ihre Verwaltungs- und Verfiigungsbefugnis als Urkundspartei (81 lit. e
BeurG) aus oder delegiert sie ihre Verwaltungs- und Verfiigungsbefugnisse an alle Miterben und er-
teilt ihre Zustimmung, ist sie formell beteiligt. Verzichtet die Willensvollstreckerin vor der Beurkun-
dung des Rechtsgeschéftes ausdriicklich (durch schriftliche Erklarung) auf ihre Befugnisse als Wil-
lensvollstreckerin und Gbertragt die Verwaltungs- und Verfligungsbefugnis bezliglich eines
bestimmten Grundstuicks auf alle Erben, ist sie formell nicht mehr beteiligt. Bei einem Alleinerben hat
die entsprechende Erklarung der Willensvollstreckerin zu lauten, dass ein bestimmtes Grundstiick
mit der Anmeldung des Erbgangs aus dem Nachlass entlassen wird. Bei mehreren Erben muss die
Willensvollstreckerin erklaren, dass sie auf ihre Kompetenzen als Willensvollstreckerin beziiglich ei-
nes bestimmten Grundstlicks verzichtet. Die jeweilige Erklarung ist dem Grundbuchamt spéatestens
mit der Anmeldung des beurkundeten Rechtsgeschéfts einzureichen.

Diese Ausflhrungen beziehen sich nur auf Handéanderungsvertradge mit Dritten Uber Grundstlcke,
welche sich noch im Nachlass befinden. Davon nicht betroffen sind Erbteilungsvertrage sowie parti-
elle Erbteilungsvertrage.

2.4 Weiterbildung der Urkundsperson

2.4.1 Rechtliche Grundlage

8 33 BeurG und § 26 BeurV

2.4.2 Umfang der Weiterbildung

Die Urkundsperson bildet sich Gber einen Zeitraum von drei Jahren durchschnittlich mindestens ein
Tag pro Jahr weiter (das heisst drei Tage in drei Jahren).

2.4.3 Inhalt der Weiterbildung

Als anrechenbare Weiterbildung gilt ein Angebot, dessen Inhalt sich auf mindestens einen Bereich
der Notariatsprifung (88 14 und 15 BeurV) bezieht.

2.4.4 Form der Weiterbildung

Als anrechenbare Weiterbildung gelten Veranstaltungen, die namentlich von folgenden Institutionen
organisiert werden:

- Berufsverbande der Notare und Anwalte
- Stiftung Schweizerisches Notariat
- Universitaten

Namentlich folgende Kategorien der Weiterbildung kénnen angerechnet werden:

- Seminare, Kurse, Workshops
- Lehrgénge

! Formelle Beteiligung: Teilnahme am Beurkundungsverfahren als Urkundspartei (vgl. § 1 Abs. 1 lit. e BeurG; d.h. als Partei oder Vertreter).

2 Materielle Beteiligung: Materiell beteiligt bei der Beurkundung von Rechtsgeschéften ist derjenige, fiir den durch das beurkundete Rechtsge-
schaft unmittelbar Rechte oder Pflichten begriindet, geandert oder aufgehoben werden (Partei geméss § 1 Abs. 1 lit. d BeurG).

3 Als unmittelbar interessiert gelten Personen, welche durch die Urkunde begiinstigt oder belastet werden.



- Wissenschaftliche Veranstaltungen

- Eigene Fachpublikationen

- Eigene Referate, Lehrtatigkeit

- Tatigkeit als Expertin oder Experte der Notariatsprifungskommission

Nicht als anrechenbare Weiterbildung gelten das Selbststudium und der fachliche Austausch zwi-
schen einzelnen Biros oder Urkundspersonen.

2.4.5 Nachweis der Weiterbildung

Geeignete Nachweise Uber die Weiterbildung sind der Notariatskommission bzw. den Vertretern des
Departements Volkswirtschaft und Inneres anlasslich einer Inspektion (8§ 75 BeurG) vorzulegen.

Die Notariatskommission kann den Nachweis tber die Weiterbildung jederzeit verlangen.

2.4.6 Sanktionen

Die Pflicht zur Weiterbildung ist eine Berufspflicht der Urkundsperson. Bei einer Verletzung der Be-
rufspflichten kann die Notariatskommission Disziplinarmassnahmen anordnen (8 39 BeurG).

2.5 Aufbewahrungspflicht der Notariatsakten

2.5.1 Rechtliche Grundlage

8 37 BeurG und § 29 BeurV

2.5.2 Getrennte Aufbewahrung der Akten

Akten, die dem Staatsarchiv Aargau abgeliefert wurden, haben eine Schutzfrist von 80 Jahren (8§ 46
des Gesetzes (iber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen vom 24.
Oktober 2006 [IDAG; SAR 150.700]). Das bedeutet, dass diese Akten nach Ablauf von 80 Jahren 6f-
fentlich werden. Art. 970 ZGB regelt, welche Grundbuchakten 6ffentlich sind. Um nicht den Grund-
satz von Art. 970 ZGB, dass Grundbuchakten nicht 6ffentlich sind, auszuhebeln, hat das Staatsar-
chiv Aargau die Akten gemass 8§ 37 Abs. 3 BeurG nach 10 Jahren zu vernichten. Vor diesem
Hintergrund ist die getrennte Aufbewahrung der Akten gemass 8 29 Abs. 2 BeurV entscheidend.

Beilagen, die Bestandteil der Urkunde sind und die nicht bei einer Amtsstelle aufbewahrt werden,
sind wahrend 30 Jahren aufzubewahren und separat abzulegen (8§ 37 Abs. 2 BeurG und § 29 Abs. 2
BeurV). Das heisst Exemplare, Kopien oder Abschriften von 6ffentlichen Urkunden, die bei einer
Amtsstelle hinterlegt sind, dirfen nicht gemeinsam mit den Akten gemass § 37 Abs. 2 lit. b BeurG
aufbewahrt werden (namentlich den integrierenden Bestandteilen der anderweitig hinterlegten Ur-
kunden).

2.5.3 Aktenhinterlegung

Es ist Sache der Urkundsperson, die Aktenfiihrung derart auszugestalten, dass jederzeit und ohne
weiteren Aufwand eine Aktenibergabe erfolgen kann, so namentlich auch im Falle des Ablebens der
Urkundsperson®.

Bei der Pflicht zur Aktenaufbewahrung handelt es sich um eine persédnliche, nicht jedoch um eine
hdchstpersonliche Pflicht; d.h. die Urkundsperson kann fur die Aktenaufbewahrung eine andere Ur-
kundsperson beiziehen, sofern die jederzeitige Zugriffsberechtigung gewahrleistet ist. Bei der Aufbe-
wahrung der Akten handelt es sich um eine Pflicht der Urkundsperson, welche im direkten Zusam-
menhang mit der Wahrung des Berufsgeheimnisses (8 31 BeurG) steht. Eine allfallige Delegation hat

4 Vgl. Botschaft 10.92 des Regierungsrates des Kantons Aargau an den Grossen Rat vom 17.03.2010 zur 1. Beratung des Beurkundungs- und
Beglaubigungsgesetzes, S. 50.
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somit zwingend an eine andere Urkundsperson und unter Einhaltung der Vorgaben von § 37 BeurG
und 8§ 29 BeurV zu erfolgen. Die Verantwortung tber die Aufbewahrung der Notariatsakten verbleibt
bei der hinterlegenden Urkundsperson.

Die Urkundsperson hat somit sdmtliche Akten, d.h. auch die Akten geméass § 37 Abs. 3 BeurG in
Verwahrung zu nehmen und jederzeit Zugriff darauf zu haben. Sofern sich Akten geméss 8§ 37 Be-
urG und § 29 BeurV oder Teile davon nicht bei der Urkundsperson selbst befinden (Bsp. Blirowech-
sel, Platzmangel), hat die Urkundsperson die Notariatskommission zwecks Sicherstellung der Auf-
findbarkeit der Akten mittels einer Kopie der ausgefillten Hinterlegungsvereinbarung (vgl. Vorlage
abrufbar unter Formulare) zu informieren.

Werden von der hinterlegenden Urkundsperson Akten bengtigt, kann sie diese bei der aufbewahren-
den Urkundsperson herausverlangen. Selbstredend sind die herausverlangten Akten wieder an den
Hinterlegungsort zurtickzubringen — es sei denn, die Aktenhinterlegungsvereinbarung wird entspre-
chend abgeéndert.

Urkundspersonen, die ihre Akten gemass 8 37 BeurG nicht selber aufbewahren, haben dies der No-
tariatskommission mittels ausgefullter Hinterlegungsvereinbarung (vgl. Vorlage abrufbar unter For-
mulare) innert einem Jahr nach Inkrafttreten dieser Weisungsanpassung mitzuteilen.

11
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3. Beurkundung und Beglaubigung

3.1 Urkundenpapier

3.1.1 Rechtliche Grundlage

§ 36 BeurV

3.1.2 Genehmigung Urkundenpapier

Die Notariatskommission hat das Papier Bio Top 3 Extra (ohne Wasserzeichen), 90 g/m2, auf die
Anforderungen von 8 36 BeurV uberpriift und genehmigt. Die Urkundspersonen kdnnen dieses Ur-
kundenpapier (ohne Wasserzeichen) bei der Geschéftsbiicherfabrik Rombach beziehen, welche
auch die Bedruckung mit dem Kantonswappen veranlasst. Sollte eine Urkundsperson ein anderes
Urkundenpapier verwenden wollen, musste dieses vorgangig von der Notariatskommission geneh-
migt werden.

3.2 Elektronische 6ffentliche Beurkundung im Rahmen des elektronischen
Geschaftsverkehrs mit den Grundbuchamtern

3.2.1 Rechtliche Grundlage

Art. 55a Abs. 4 SchiT ZGB, EOBYV, § 48 Abs. 2 BeurG

3.2.2 Vermerk der Ausfertigung in der Urkunde; § 39 BeurV

Wenn eine elektronische Ausfertigung der Originalurkunde fir das Grundbuchamt erstellt wird, hat
die Urkundsperson dies in der Urkunde festzuhalten.

3.2.3 Behandlung der elektronischen Ausfertigung im Protokollbuch; § 27 Abs. 2 lit. g BeurV

Wenn von der Papierurkunde eine elektronische Ausfertigung erstellt worden ist, hat die Urkunds-
person dies im Protokollbuch einzutragen.

3.2.4 Aufbewahrung der Originalurkunde sowie der Beilagen zur Anmeldung; § 37 Abs. 3 Be-

urG

Beim Verfahren fur elektronische Ausfertigungen muss die Originalurkunde in Papierform erstellt
werden (Art. 10 Abs. 1 EOBV). Diese Urkunde in Papierform bleibt die Originalurkunde. Die Ur-

kundsperson hat die Originalurkunde wahrend 10 Jahren aufzubewahren, da eine Urkundenausferti-
gung dauernd bei einer Amtsstelle bleibt. Ebenfalls von der Urkundsperson mit dem Exemplar (Origi-
nal) wahrend 10 Jahren aufzubewahren sind die Beilagen zur Anmeldung beim Grundbuchamt, wel-

che gemass 8§ 3a der Kantonalen Grundbuchverordnung (KGBV, SAR 721.115) ebenfalls
elektronisch einzureichen sind.
3.3 Virtuelle Generalversammlung

3.3.1 Rechtliche Grundlage

Art. 701d OR, § 53 BeurG
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3.3.2 §53 Abs. 1 lit. a BeurG: Ort der Versammlung

Da der Bundesgesetzgeber ausdriicklich eine Versammlung ohne Tagungsort zulasst, kann das kan-
tonale Recht diesen auch nicht verlangen. Bei einer virtuellen Generalversammlung liegt gemass
Bundesrecht zulassigerweise kein Ort der Versammlung gemass § 53 Abs. 1 lit. a BeurG vor.

3.3.3 853 Abs. 1 lit. f und g BeurG: die Unterschrift der Teilnehmenden

Werden an einer virtuellen Generalversammlung beurkundungspflichtige Beschliisse gefasst, muss
darliber eine physische 6ffentliche Urkunde erstellt werden, welche von den Parteien physisch zu un-
terzeichnen ist. Diese 6ffentliche Urkunde ist nachtraglich zu erstellen und muss vom Vorsitzenden
und vom Protokollfiihrer vor der Urkundsperson physisch unterzeichnet werden (vgl. § 53 Abs. 3 Be-
urG).

3.3.4 § 53 Abs. 1 lit. h BeurG: Anwesenheit der Urkundsperson

Die physische Prasenz der Urkundsperson ist bei einem Versammlungsbeschluss nicht zwingend
notwendig (vgl. hierzu auch Art. 4 Abs. 2 OR). Es kann also eine Universalversammlung in Form ei-
ner virtuellen Generalversammlung durchgefuhrt werden und die Voraussetzung gemass § 53 Abs. 1
lit. h BeurG ist mit der elektronischen Teilnahme erfullt.

Die Urkundspersonen werden darauf hingewiesen, dass sie sich sowohl bei der Teilnahme an der
virtuellen Generalversammlung als auch bei der nachtraglichen Unterzeichnung und Beurkundung
des Protokolls im Kantonsgebiet aufhalten missen, damit die ortliche Zustéandigkeit gegeben ist. All-
fallige relevante technische Probleme, die bei der Durchfiihrung der Generalversammlung auftreten,
sind im Protokoll festzuhalten (Art. 702 Abs. 2 Ziff. 6 OR).
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4. Vergutung

4.1 Rechnungsstellung

4.1.1 Rechtliche Grundlage

8 10 Dekret Uber den Notariatstarif

4.1.2 Detaillierungsgrad der Rechnung®

Die Urkundsperson ist verpflichtet, eine detaillierte Abrechnung zu erstellen. Der Detaillierungsgrad
kann je nach angewandtem Tarif variieren; er bestimmt sich danach, was verniinftigerweise fiir die
Nachvollziehbarkeit der Abrechnung notwendig ist.

Beim Promilletarif geniigt die Nennung des Geschéfts (z.B. Kaufvertrag) unter Angabe des Vertrags-
werts sowie die Berechnung nach den 88§ 2 ff. Dekret Gber den Notariatstarif. Die Berechnung ist of-
fenzulegen, bei einem Vertragswert von bspw. CHF 800'000.00 also 4 %o, von CHF 600'000.00 =
CHF 2'400.00 + 2 %o von CHF 200'000.00 = CHF 400.00, total CHF 2'800.00.

Von besonderer Bedeutung ist eine detaillierte Abrechnung bei Geschéften, welche nach Aufwandta-
rif abgerechnet werden. Die Angaben kdnnen je nach Komplexitat des Geschéfts unterschiedlich
ausfallen. In der Rechnung sind jedoch immer mindestens der Stundenaufwand und der Stundenan-
satz anzugeben. Wenn der Kunde eine detaillierte Aufstellung des Aufwandes verlangt, muss die Ur-
kundsperson eine solche vorweisen kénnen. Von der Urkundsperson wird daher verlangt, dass sie
zumindest intern ein Leistungsblatt flhrt, welches jede einzelne Verrichtung mit dem dazugehérigen
Zeitaufwand und Datum festhalt. Die Angaben missen so préazise sein, dass sie fir die Notariats-
kommission anlasslich eines Schlichtungsverfahrens zur Gebihrenfestsetzung Gberprifbar sind. Die
Notariatskommission muss die Plausibilitat der Gebihrenhéhe und bei Geschéften mit mehreren
Parteien deren rechtsgleiche Behandlung nachvollziehen kénnen.

Die Auslagen sowie die Berechnung einer allfalligen Mehrwertsteuer sind in der Rechnung ebenfalls
separat auszuweisen.

5 Vgl. Botschaft des Regierungsrats des Kantons Aargau an den Grossen Rat vom 16. Februar 2011; 11.36 (10.92); Beurkundungs- und Beglau-
bigungsgesetz (BeurG); Totalrevision, Dekret Giber den Notariatstarif; Bericht und Entwurf zur 2. Beratung; Botschaft des Regierungsrats des
Kantons Aargau an den Grossen Rat vom 17. Marz 2021; 10.92; Beurkundungs- und Beglaubigungsgesetz (BeurG); Totalrevision, Bericht und
Entwurf zur 1. Beratung.
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5. Behorden und Verfahren

5.1 Inspektionen bei Urkundspersonen

5.1.1 Rechtliche Grundlage

8 75 BeurG, § 54 Abs. 2 BeurV

5.1.2 Ablauf, Umfang und Gebihr der Inspektion

Gemass 8 75 BeurG kann die Notariatskommission in den Birordumlichkeiten der Urkundsperson
auf Anzeige hin oder von Amtes wegen jederzeit, auch ohne Voranmeldung, Inspektionen durchfiih-
ren. Dadurch soll die ordnungsgeméasse Auslibung der Aufgaben der Urkundspersonen stichproben-
artig Uberpruft und die Qualitatssicherung gewéhrleistet werden.

Inspektionen werden grundséatzlich angeklindigt und der Inspektionstermin in Absprache mit der Ur-
kundsperson festgelegt. Eine Inspektion dauert in der Regel einen halben Tag, wobei die Urkunds-
person jedoch den ganzen Tag zur Verfiigung stehen soll. Inspektionen umfassen die Uberpriifung
der Geschéftsfihrung der Urkundsperson, die Rechnungsstellung, die korrekte und vollstéandige Fih-
rung des Protokollbuchs sowie die Art und Weise der Aufbewahrung fremden Vermdgens. Uber die
Ergebnisse der Inspektion wird ein Protokoll verfasst, welches der Urkundsperson schriftlich zur Stel-
lungnahme zugestellt wird. Fur Inspektionen wird eine Geblihr von Fr. 150.00 pro Stunde erhoben

(8 54 Abs. 2 BeurV).
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6. Inkrafttreten

Diese Weisung tritt am 1. Januar 2020 in Kraft.

7. Aufhebung bestehender Weisungen
Folgende Weisungen und Mitteilungen werden aufgehoben:

- Weisung "Elektronische 6ffentliche Beurkundung im Rahmen des elektronischen Geschéfts-
verkehrs mit den Grundbuchamtern" vom 1. Februar 2016

- Weisung "Weiterbildung der Urkundsperson” vom 1. Januar 2018
- Mitteilung "Unvereinbarkeit geméass § 7 Abs. 1 BeurG" vom 2. April 2014

- Mitteilung "Unvereinbarkeit geméass § 7 Abs. 1 BeurG; VR-Mandat bei einer Bank bzw. Bank-
ratstatigkeit" vom 16. Juli 2014

- Mitteilung "Durchfiihrung von Inspektionen und Wechsel des Urkundenpapiers” vom 16. De-
zember 2014

- Mitteilung "Ausstandsbestimmungen gemass 88 25 ff. BeurG; Willensvollstreckermandat und
Beizug von Hilfspersonen im Hauptverfahren" vom 5. Juni 2015

Aarau, 3. Dezember 2019

) g 4

A ( 7 [/(/(////Z(]

Hans Beat Diriwéchter
Prasident der Notariatskommission
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Verzeichnis der Anhange

- Anhang 1: Merkblatt Uber das Beglaubigungswesen
- Anhang 2: Merkblatt Giber die Ablieferung von Stempel, Siegel und Notariatsakten

- Anhang 3: Ubersicht betreffend Aufbewahrungs-, Ablieferungs- und Ubergabepflicht
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