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1. Erster Einstieg ins IMS

Internet Explorer starten

www.ag.ch/ims Aufrufen = Link Einstieg ins IMS anwéhlen

& Anmelden

| al
[ ——
ity * Departement e isa Az 7
KANTON AARGAU Bau, Verkehr und Umwelt Uber uns v Organisation v Themen v Dienstieistungen v

Uberuns R icklung  Bauen ilitat & Verkehr  Umwelt, Natur & Landschaft Wald  Jagd & Fischerei  Energie

uktur  Offentlicher Verkehr ~ Fuss- & Radverkehr  Siedlung & Verkehr  Guterverkehr  Flugverkehr  Schifffahrt

Aargau > Departement Bau, Verkehr und Umwelt > Mobilitat & Verkehr > Strasseninfrastruktur > Dokumentenwesen
Integrales Management-System IMS

Strassennetz

stassenprojekie Integrales Management-System IMS

A Strassenproj

Aktuelle Baustellen PR Kontakt

=iy Departement Bau, Verkehr und
% Mensgmmet rrro@sagen Umwelt

gl Abteilung Tiefbau
Entfelderstrasse 22

Verkehrssicherheit

Kampagne sicher-im-verkehr.ch 000~ BYU-Prozesse

Signalisation und Markierungen 100- Fuhrungsprozesse 5001 Aarau
95 Atiharng
Strassenunterhalt prrp— 10.pmans 19,05 Gmgn Tel- 062 835 35 60
DoKumsntenwesen 19 St s Fax: 062 835 35 69
tiefbau@ag.ch
Integrales Mana t-System IMS : -
niegrales Management-system Dokumente der Abteilung Tiefbau abrufen © Offnungszeiten
Newsletter
Die Abteilung Tiefbau ist seit vielen Jahren nach ISO 9001 zertifiziert. Mit Standort
Bushaitestellen untenstehendem Link "Einstieg ins IMS" werden Sie direkt auf unsere
Informatiklésung "Integrales Management System (IMS)" weitergeleitet.
Land- und Rechtserwerb I A . i . aas
Sie kdnnen dann (iber diesen Zugang auf eine Vielzahl von Dokumenten ie .
der Abteilung Tiefbau zugreifen. 1
Neues Tool verfiigbar el

Per 20. April 2016 hat die Abteilung Tiefoau eine neue IMS-Software
eingefiihrt. Eine kurze Anleitung zum neuen Tool finden Sie hier:

3 Anleitung neues IMS-Tool (PDF, 1.3 MB)

Eine Auswahl an héaufig verwendeten Dokumenten finden Sie unter "Mehr
zum Thema.

:> [7 Einstieg ins IMS
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2. Die Startseite und ihre Elemente

W s = )
e@.httpf/ags:udlnE‘Vrapﬂ'vwewer&'Graph\chp C || & Mein Profil

@Integm\aManagement&yg.. x| ‘ o7 6
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
‘SCDD| 4P I‘m E Q, suchen... 8Anmsldsn “ ®I ***
egrales Manageme : Qe QL Q)IEE

Integrales Management System

+ [ 100 Fuhrungsprozesse 000 - BVU-Prozesse -
» [ 200 Kernprozesse
+ [ 300 Unterstatzende Prozesse e
+ [7400 Wissen 110 - Abteilungsfiinrung
111 - Organisation 112 - Personal 113 - IMS-Grundlagen

120 - Strategische Planung

121 - Strategische Planung

130 - Controlling/Reporting

131 - Controlling/Reporting

140 - Finanzen

141 - Finanz-/Budgetplanung 142 — Betriebsbuchhaltung

200 - Kernprozesse

211 - Datenerhebung 212 - Datenbewirtschaftung

213 - Projektevaluation

214 - Gesuche/Bewilligungen

Menu-Leiste IMS

Prozesslandkarte

Ininl

IMS-Explorer-Baum

Button-Leiste
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2.1 Menu-Leiste IMS

o = OB

)

im

Q Suchen..

Q_ Suchen... £ Anmelden @g @

Zur Startseite

Uber diesen Meniipunkt kann der IMS-Explorer-Baum aus- bzw. eingeblendet
werden.

In diesem Glossar werden themenrelevante Begriffe erklart, die Gber die
Suche oder via Anwahlen eines Buchstabens abgerufen werden kdnnen:

Glossar

Suchen nach auch in Beschreibung Q4 Suchen Datenbereiche: alle <

A|B||C{|DE||F||G|H|[L{|J|K|L|M||N|OQ|P|QR|S||T|[U|V|W[X|Y]|Z

IMS (Integrales Management System)
IMS steht fur Integrales Management System. Dieser Begriff steht fur das Qualiatsmanagement der Abteilung Tiefbau und ist gleichzeitig auch
das Software-Tool fiir das Aufrufen von Weisungen, Normen, Prozessen, Vorlagen etc.

Dieses Glossar (Mini-Wikipedia) wird mit der Zeit durch die Mitarbeitenden
ATB aufgebaut.

Die verschiedenen Suchfunktionen werden unter 3. Verschiedene Suchfunk-
tionen genauer beschrieben.

Die weiteren Menupunkte sind nicht relevant und werden daher nicht beschrieben.
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2.2 Prozesslandkarte

Uber die Prozesslandkarte sind samtliche Dokumente in ihren verschiedenen Datei-Typen (PDF,
Word, Excel usw.) direkt auswéhlbar.

000 - BVU-Prozesse

100 - Fiihrungsprozesse

110 - Abteilungsfihrung

111 - Organisation 112 - Personal 113 - IM5-Grundlagen

120 - Strategische Planung

121 - Strategische Planung

130 - Controlling/Reporting

131 - Contrelling/Reporting

140 - Finanzen

141 - Finanz-/Budgetplanung 142 — Betriebgbuchhaltung

200 - Kernprozesse

212 - Datenbewirtschaftung

213 - Projektevaluation 214 - Gesuche/Bewilligungen
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2.2.1 Report (Dokumenten-Tabelle)

Durch Anklicken einer Position auf der Prozesslandkarte 6ffnet sich der Report mit den entsprechen-
den Dokumenten. Der Report funktioniert wie im alten IMS.

Nummer Name
221 Projektcontrolling

221101 | Kostenmanagement (Weisung) Kosten 41 126811.2017
221102 | Kostenvoranschlag Kosten 90 01.01.2018
221103 | Titelblatt Kantonsstrassen Kostenvoranschlag Kosten 3.0 01.01.2014
221104 | Leitfaden fur die Finanzplanung (Weisung) Kosten 61 11.07.2017
221105 | Berechnung der Teuerung Kosten 40 01.01.2018
221.201 | Terminplan (Kleinprojekte) Termine 41 05122016
221202 | Terminplan (Grossprojekte) Termine 41 105122016
221.301 | Projekthandbuch Qualitat 40 | 16.06.2014
221.302 | Projektreview ATB Qualitat 2.0 1 22.07.2014
221.402 | Risikoanalyse Checkliste Risiko 40 01.01.2014

221.501 | Antrag for Projektanderung Anderungswesen 3.0 01.01.2014

Bereich Vers. Datum  Links

bir

bir

3’

=

30

=

PRrRERED R ED

30

Dokument-Version

Neu werden Anderungen in Major (grosse Anderung) und Minor (kleine Ande-
rung) unterteilt. Wird in einem Dokument eine kleine Anderung (Minor) vorge-
nommen, &ndert sich die Dokument-Version zum Beispiel von 4.0 auf 4.1, bei
einer grossen Anderung (Major) hingegen von 4.0 auf 5.0.

Nach 9 Minor-Anderungen erfolgt automatisch eine Anderung der Major-Zahl.
Es wird also auf zweistellige Minor-Zahlen verzichtet.

Primérdateien

Sekundardateien

Wichtig! Dokument-Information, Dokument URL und Mails aus der Button-
Leiste sind bei der Sekundardatei inaktiv und funktionieren somit nur mit
Priméardateien!
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2.2.2 Dokumentenansicht

Sobald ein Dokument tiber die Prozesslandkarte bzw. den Report oder den IMS-Explorer-Baum an-
gewahlt wurde, wechselt die Ansicht von der Prozesslandschaft in die Dokumentenansicht.

Beispiel fur eine PDF-Datei

Integrales Management System » 200 Kernprozesse » 220 Projektabwicklung » 221 Projektcontrolling » Kostenmanagement (Weisung)

Kostenmanagement (Weisung)

m

Ayl

Ayiuty

KANTON AARGALI
DEPARTEMENT

BAU, VERKEHR UND UMWELT
Abteilung Tiefbau

WEISUNG

Kostenmanagement

1. Ziele
Mit der vorliegenden Weisung werden folgende Ziele angestrebt:

» Vereinheitlichung der Projekt-Finanzplanung (Kostenschatzung und Kostenvoranschlag) und Kos-
teniberwachung bei samtlichen ATB-Projekten

» Aufbau von Kostenschatzungen und Kostenvoranschlagen sind soweit geregelt, dass diese Gber
die gesamte Projektdauer durchgangig und innerhalb der ATB identisch aufgebaut sind.

Beispiel fur eine Excel-Datei

Im untenstehenden Beispiel ist ersichtlich, dass der Kostenvoranschlag als Sekundéardatei auch in
PDF-Form vorhanden und durch Anklicken anwéhlbar ist.

Kostenvoranschlag [PDF-Version]

r ~
Internet Explorer @

Wie méchten Sie mit ,221_102xlsx" verfahren?

Von: ag.scodinet

2 Offnen

Die Datei wird nicht automatisch gespeichert,
< Speichern

< Speichern unter

Abbrechen
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2.3 IMS-

Explorer-Baum

Uber den IMS-Explorer-Baum kénnen mit einem Mausklick Primardateien geoffnet werden.

4 @ Integrales Management System
+ [ 100 Fuhrungsprozesse
4 [ 200 Kernprozesse
+ [ 210 Infrastrukturmanagement
4 [C3220 Projektabwicklung

4 [C 221 Projektcontrolling

Kostenmanagement (Weisung)

@ Kostenvoranschlag

@ Titelblatt Kantonsstrassen Kostenvoranschlag
@ Berechnung der Teuerung

@ Terminplan (Kleinprojekte)

@ Terminplan (Grossprojekte)

@ Projekthandbuch

Projektreview ATB

@ Risikoanalyse Checkliste

@ Antrag fur Projektinderung

» [ 222 Projektumsetzung
» [ 223 Projektphasen

» [ 224 Projektauflage

Priméardateien

Uber den IMS-Explorer-Baum ausgewéhlte Do-
kumente sind ausschliesslich Priméardateien.

Sekundérdateien sind ersichtlich und auswahlbar, sobald eine Datei liber den IMS-Explorer-Baum
angewahlt wurde.
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(=) p://ag.scodi.net/rap/viewersEmbedde O ~ ! Startseite Departement Bau, Ve... % Stellungnahme Baugesuch % At
(=) @) ey dinet Embedde O ~ || £ pa S5 Integrales Management-Syste... g g AR
Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras
R = & Butut 4
ASCODi 4P G} & [E  Qusuchen. | Samesen 88 @ BEW
KANTON AARGAY
Struktur X | Stellungnahme Baugesuch ® & @ &4 &4
4 [ 200 Kernprozesse Stellungnahme Baugesuch [PDF-Version] _
~
4
3 210 Infrastrukturmanagement -
Internet Explorer )
[ 211 Datenerhebung
. u L . 2
7212 Datenbewirtschaftung Wie méchten Sie mit .214_101.docm” verfahren?
[ 213 Projektevaluation Von: ag.scodinet
4 [(7214 Gesuche/Bewilligungen 3 Offnen
n i Die Datei wird nicht automatisch gespeichert.
Arbenen im Kantonsstrassengebiet (Weisung)
= Speichern
Baugesuche an Kantonsstrassen (Prozess) & Speichern unter
@ Gesuch Inanspruchnahme &ffentl. Strassengebit
Inanspruchnahme von Kantonsstrassengebiet (f
Inanspruchnahme von Kantonsstrassengebiet, /_ v
“« »
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2.4 Button-Leiste

RAQADSL ST

Einige Buttons sind nicht relevant und werden daher nicht beschrieben.
Ansicht vergréssern

Ansicht verkleinern

Ansicht 1:1 (Ansicht auf Ursprung zurlicksetzen)

Dokument-Information

Info-Button anwéhlen, nachdem man sich in der Dokumentenansicht (siehe unter Ab-

schnitt 2.2.2) befindet. Auf der rechten Seite des Bildschirms 6ffnet sich die Dokument-
Information.

Informationen X

Submissionswesen ATB (Weisung)
Kennung

244001

Links

<: Die Links fiihren zu themenverwandten
= Submissionsdekret Aargau
Dokumenten

ORONONO

Version

53

Freigegeben am
20.04.17 00:00
Verantwortung

<:] Zeigt Infos Uber den Dokument-Verantwortli-
Adelsbach Matthias
Dokument-Typ Chen

Weisung

Letzte Anderungen

Bewertungsmassstab Kompetenz angepasst
Weitere Informationen

= Direkter Link (kopieren)
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. Dokument URL
O Zeigt die Dokumenten-URL an. Zuséatzlich kann das Dokument zu den Favoriten hinzu-
gefligt und von dort aus direkt angewahlt werden.

Document Link X

http://ag.scodi.net/rap/viewer?id=EmbeddedDocument_LzGWgKVvEeWpzo27CFelrwiviewld=Vie

W Zu den Favoriten Nur Dokument als Favorit
>

4

Close

Zu den Favoriten
Link, der nur innerhalb des Programms IMS aufgerufen werden kann.

Nur Dokument als Favorit
Link, der auch ausserhalb des Programms IMS aufgerufen werden kann. Das IMS wird

dabei nicht gedffnet.

Mail

E Generiert ein Mail inklusive Betreff und Link des Dokuments.
Viewer-Link: Funktioniert nur bei gedffnetem IMS.
Dokument-Link: Funktioniert auch, wenn das IMS nicht gedéffnet ist.

i
HBHY G+ + = Submissionswesen ATB (Weisung) - Nachricht (HTML) [E=EE—
> @

Nachricht | Einfugen  Optionen  Textformatieren  Uberprifen  Adobe PDF
eidel 1 5 ¥ Nachverfolgung =

8 surcomee T dxr W @ | o= [F 9
Ea n . — =) ¥ Wichtigkeit: hoch
Einfiigen F ¥ U |®- A Adressbuch  Namen D Element Signatur | Richtlinie
> ¥ Form tragen - uberprafen | anfugen anfigens v zuweisen ~ & Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage 5 Basistext Namen EinschlieBen Kategorien 3| Zoom
an. | |
(=1 ce [ |
Senden

Betreff. | Submissionswesen ATE (Weisung)

Viewer-Link: http_//ag scodi net 8080/rap/viewer?id=EmbeddedDocument_7b2zIMMEEeW.is0s89zpuQaviewld=View 3INToACvEeaPTrg-AlelYA

4] [m]»

Dokument-Link: hitp:/fag scodi.net:8080/web/directiEmbeddedPart_7cTfEMMGEeW.Jis0s89zpuQ himl?state=1

E Mail an Verantwortlichen
Generiert ein Mail inklusive Kontaktperson (Dokument-Eigner), Betreff, Link des Doku-
ments (Viewer- und Dokument-Link) und zusétzlich Cc: Severin Frei als IMS-Verant-
wortlicher. Dieses Mail kann beispielsweise als Verbesserungsvorschlag genutzt wer-

den.

r
ElTEEES L Submissionswesen ATE (Weisung) - Nachricht (HTML) BN
Nachricht | Einfigen  Optionen  Textformatieren  Uberprifen  Adobe PDF s @
B ﬂ @ @ 0 ?r i4] ¥ nacwerfoigung v [ 5]

= =¥ wichtigkeit: hoch A

B fusdneeen aial <10 - A A G
. E3 Kopieren
Einfigen F AU ®&-A-[= S | Adressbuch  Namen Datei  Element Signatur  Richtlinie X o oom
S - Format dbertragen = = lfl gberprfen | anfagen anfagen= =+ zuweisen~ & Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage 0 Basistext Namen EinschlieBen Kategorien 5| Zoom
An... ‘matﬁ‘\iaside\sbad‘\@ag‘d‘\ |
(=i Co. | [severin.frei@ag.ch |
Senden
Betreft; ‘SunmlssmnswesenATB (Weisung) |
Viewer-Link: http://ag.scodi.net:8080/rap/viewer?id=EmbeddedDocument_7b2zIMMBEeWJis0s89zpuQ&viewld=View_3IN7oACvEeaP7rg-AlelYA I?
Dokument-Link: http://ag scodi net:8080, Er Part_7cTfEMMGE eW.Jis0s89zpul himl?state=1 =
-
-
1§ =
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113_102_extern / Version 2.0, 24.08.2018



3. Verschiedene Suchfunktionen

3.1 Einfache Suche

Q suchen.. Begriff ins Feld eingeben und dann die Lupe anklicken oder mit Enter-Taste
bestatigen. Bei dieser Suchfunktion handelt es sich um eine Volltext-Suche
und eine Suche nach dem Namen des Dokuments.

3.2 Einfache Suche erweitert

Q Suchen... Begriff ins Feld eingeben
Q Lupe mit rechter Maustaste anklicken
v Volltext Nun kdnnen die Hakchen beliebig durch Anklicken ein- bzw. ausgeschaltet
v Name werden. Die Suche kann somit den jeweiligen Bedurfnissen angepasst wer-
den.
Kennung
Suchbegriff

Zuriicksetzen
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3.3 Ausfiihrliche Suche

Q suchen.. Begriff ins Feld eingeben

Q Lupe mit linker Maustaste anklicken

Im Strukturbereich erscheint das Suchfenster fiir die ausfiihrliche Suche

-I-H. Durch Anklicken des Buttons Erweiterte Suche gelangt man zur ausfihrlichen
Suche.
Name/Titel

Kennung/Karze

war__| - <:I Kennung/Kiirzel = Dokument-Nr.

Suchbegriff
enthalt

Verantwortlicher

: <:I Verantwortlicher = Dokument-Eigner

Suche im Inhalt:
mit allen Wortern:
Submission

mit der exakten Wortfolge:
mit irgendeinem der Worter

ohne die Worter.

Such-Einstellungen
v/ ODER statt UND Suche verwenden
Suche beschrinken

Dokumente

4 Link-Dokument

[ Word-Dokument

= Excel-Dokument

HTML-Dokument

& Organigram-Dokument

& Zuriicksetzen Q Suchen
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