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1. Erster Einstieg ins IMS 

 

Internet Explorer starten 

 

www.ag.ch/ims Aufrufen  Link Einstieg ins IMS anwählen 

 

 

 

  

http://www.ag.ch/ims
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2. Die Startseite und ihre Elemente 

 

 

 

 Menü-Leiste IMS 

 Prozesslandkarte 

 IMS-Explorer-Baum 

 Button-Leiste 
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2.1 Menü-Leiste IMS 

 

 

 

 

Zur Startseite 

 

 

 

Über diesen Menüpunkt kann der IMS-Explorer-Baum aus- bzw. eingeblendet 

werden. 

 

 

In diesem Glossar werden themenrelevante Begriffe erklärt, die über die 

Suche oder via Anwählen eines Buchstabens abgerufen werden können: 

 

Dieses Glossar (Mini-Wikipedia) wird mit der Zeit durch die Mitarbeitenden 

ATB aufgebaut. 

 

 
Die verschiedenen Suchfunktionen werden unter 3. Verschiedene Suchfunk-

tionen genauer beschrieben. 

 

Die weiteren Menüpunkte sind nicht relevant und werden daher nicht beschrieben. 
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2.2 Prozesslandkarte 

Über die Prozesslandkarte sind sämtliche Dokumente in ihren verschiedenen Datei-Typen (PDF, 

Word, Excel usw.) direkt auswählbar. 
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2.2.1 Report (Dokumenten-Tabelle) 

Durch Anklicken einer Position auf der Prozesslandkarte öffnet sich der Report mit den entsprechen-

den Dokumenten. Der Report funktioniert wie im alten IMS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dokument-Version 

Neu werden Änderungen in Major (grosse Änderung) und Minor (kleine Ände-

rung) unterteilt. Wird in einem Dokument eine kleine Änderung (Minor) vorge-

nommen, ändert sich die Dokument-Version zum Beispiel von 4.0 auf 4.1, bei 

einer grossen Änderung (Major) hingegen von 4.0 auf 5.0. 

Nach 9 Minor-Änderungen erfolgt automatisch eine Änderung der Major-Zahl. 

Es wird also auf zweistellige Minor-Zahlen verzichtet. 

 

 Primärdateien 

 

 Sekundärdateien 

Wichtig! Dokument-Information, Dokument URL und Mails aus der Button-

Leiste sind bei der Sekundärdatei inaktiv und funktionieren somit nur mit 

Primärdateien! 
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2.2.2 Dokumentenansicht 

Sobald ein Dokument über die Prozesslandkarte bzw. den Report oder den IMS-Explorer-Baum an-

gewählt wurde, wechselt die Ansicht von der Prozesslandschaft in die Dokumentenansicht. 

Beispiel für eine PDF-Datei 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beispiel für eine Excel-Datei 

Im untenstehenden Beispiel ist ersichtlich, dass der Kostenvoranschlag als Sekundärdatei auch in 

PDF-Form vorhanden und durch Anklicken anwählbar ist. 
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2.3 IMS-Explorer-Baum 

Über den IMS-Explorer-Baum können mit einem Mausklick Primärdateien geöffnet werden. 

 

 

 

 

 

 

 

Primärdateien  

Über den IMS-Explorer-Baum ausgewählte Do-

kumente sind ausschliesslich Primärdateien. 

 

 

 

 

 

 

 

Sekundärdateien sind ersichtlich und auswählbar, sobald eine Datei über den IMS-Explorer-Baum 

angewählt wurde. 
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2.4 Button-Leiste 

 

Einige Buttons sind nicht relevant und werden daher nicht beschrieben. 

 

 

Ansicht vergrössern 

 

 

Ansicht verkleinern 

 

 

Ansicht 1:1 (Ansicht auf Ursprung zurücksetzen) 

 

 

Dokument-Information 

Info-Button anwählen, nachdem man sich in der Dokumentenansicht (siehe unter Ab-

schnitt 2.2.2) befindet. Auf der rechten Seite des Bildschirms öffnet sich die Dokument-

Information. 

Die Links führen zu themenverwandten  

Dokumenten 

Zeigt Infos über den Dokument-Verantwortli-

chen 
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Dokument URL 

Zeigt die Dokumenten-URL an. Zusätzlich kann das Dokument zu den Favoriten hinzu-

gefügt und von dort aus direkt angewählt werden. 

 

Zu den Favoriten 

Link, der nur innerhalb des Programms IMS aufgerufen werden kann. 

Nur Dokument als Favorit 

Link, der auch ausserhalb des Programms IMS aufgerufen werden kann. Das IMS wird 

dabei nicht geöffnet. 

 

 

Mail 

Generiert ein Mail inklusive Betreff und Link des Dokuments.  

Viewer-Link: Funktioniert nur bei geöffnetem IMS. 

Dokument-Link: Funktioniert auch, wenn das IMS nicht geöffnet ist. 

 

 

 

Mail an Verantwortlichen 

Generiert ein Mail inklusive Kontaktperson (Dokument-Eigner), Betreff, Link des Doku-

ments (Viewer- und Dokument-Link) und zusätzlich Cc: Severin Frei als IMS-Verant-

wortlicher. Dieses Mail kann beispielsweise als Verbesserungsvorschlag genutzt wer-

den. 
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3. Verschiedene Suchfunktionen 

3.1 Einfache Suche 

 
Begriff ins Feld eingeben und dann die Lupe anklicken oder mit Enter-Taste 

bestätigen. Bei dieser Suchfunktion handelt es sich um eine Volltext-Suche 

und eine Suche nach dem Namen des Dokuments. 

 

3.2 Einfache Suche erweitert 

 
Begriff ins Feld eingeben 

 

 
Lupe mit rechter Maustaste anklicken 

 

 

Nun können die Häkchen beliebig durch Anklicken ein- bzw. ausgeschaltet 

werden. Die Suche kann somit den jeweiligen Bedürfnissen angepasst wer-

den. 
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3.3 Ausführliche Suche 

 
Begriff ins Feld eingeben 

 

 
Lupe mit linker Maustaste anklicken 

 

 

Im Strukturbereich erscheint das Suchfenster für die ausführliche Suche 

 

 

 

Durch Anklicken des Buttons Erweiterte Suche gelangt man zur ausführlichen 

Suche.  

Kennung/Kürzel = Dokument-Nr. 

Verantwortlicher = Dokument-Eigner 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


