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SEBA – GEAK-Berater Registrierung + Beratung 
erfassen 

 
Registrierung als GEAK-Expertin oder -Experte 

Die Registrierung als GEAK-Beraterin/-Berater erfolgt über das Smart Service Portal. Dafür 
registrieren Sie sich auf ag.ch und loggen sich ein. Suchen Sie im Portal nach dem Begriff 
„Energieberatung“. 

 

 

Wählen Sie nun den Punkt „Förderbeiträge für Energieberatungen“ aus. Unter dem Kapitel 
„Voraussetzungen“ finden Sie den Link zur Registrierung. 

 

 

Ihre Daten erfassen 

Beim Start der Registrierung werden Ihre bereits gespeicherten Daten automatisch übernommen, 
darunter Ihre ID sowie Ihr Vor- und Nachname. 

Ergänzen Sie im nächsten Schritt Ihre Kontaktdaten, inklusive Firmenname und 
Unternehmenswebseite. Im Abschnitt für öffentliche Kontaktinformationen hinterlegen Sie Ihre 
Telefonnummer und E-Mail-Adresse.  

Nun tragen Sie Ihre Zahlungsinformationen ein. Diese sind erforderlich, um am Ende der Beratung 
den Förderbeitrag auszahlen und den entsprechenden Beleg generieren zu können. 



 

 2 

Sie können ausserdem angeben, ob die Mehrwertsteuer abgerechnet werden soll. Setzen Sie hierzu 
das Häkchen bei „Ja“, falls zutreffend. 

Um sich als Netzwerkberater zu registrieren, setzen Sie beim Punkt „Energieberater mit Vertrag“ ein 
„Ja“. Als GEAK-Expertin oder -Experte ohne Beratungsvertrag mit der Energieberatung Aargau 
lassen Sie dieses Feld leer.  

Schliessen Sie nun die Registrierung mit einem Klick auf „Abschicken“ ab. 

 

 

Beratung erfassen 

Nach der erfolgreichen Registrierung können Sie Ihre erste Beratung erfassen. 

Klicken Sie dazu auf Förderprozess starten. 
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Im ersten Schritt werden grundlegende Kundendaten abgefragt. Unter dem Punkt „Organisation“ 
geben Sie an, um welchen Kundentyp es sich handelt, z. B. eine Privatperson.  

 

 

Wählen Sie anschliessend das Beratungsprodukt GEAK Plus aus. Nach Eingabe der Adresse prüft 
das System automatisch, ob bereits eine Doppelförderung besteht. Die EGID wird ebenfalls 
automatisch übernommen. 

 

 

Erfassung von Gebäudedaten  

Geben Sie die Adresse des zu beratenden Gebäudes ein. Relevante Zusatzangaben wie die EGID 
werden automatisch ergänzt. 
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Honorar, Förderbeitrag und Dokumenten-Upload 

Hier geben Sie den Beratungstermin sowie das Honorar ein. Der Förderbeitrag wird automatisch 
basierend auf dem gewählten Beratungsprodukt berechnet. Falls eine Abweichung notwendig ist, 
kann der Betrag mit einer entsprechenden Begründung über „Förderbeitrag bearbeiten“ angepasst 
werden. Änderungen können nur in Rücksprache mit der EnergieberatungAARGAU geltend gemacht 
werden. 

 

 

Pflichtdokumente hochladen und Einreichung abschliessen 

Im letzten Schritt des Prozesses sehen Sie unter dem Punkt „Minimal hochzuladende Dokumente“ 
eine Liste der einzureichenden Berichte. Diese können Sie entweder per Drag & Drop in das Upload-
Feld ziehen oder über „Durchsuchen“ aus Ihrem Dateiverzeichnis auswählen. 
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Zum Abschluss bestätigen Sie, dass die Beratung gemäss den Vorgaben persönlich durchgeführt und 
erläutert wurde. Mit dieser Bestätigung können Sie die Unterlagen zur Prüfung einreichen.  

 

 

Damit ist Ihre Tätigkeit als GEAK-Expertin oder -Experte für dieses Projekt abgeschlossen. Die 
Angaben werden nun von der EnergieberatungAARGAU geprüft. Im Anschluss erfolgt, die Auszahlung 
des Förderbeitrags. 

 


