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Uberblick liber die Systemlandschaft
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Interner Bereich Kanton
Aufbau: Rollen, Profil
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Aufbau: Rollen

Max Muster
Gruppe
Leitung Abteilung fir
‘ Baubewilligungen
Organisation Rolle

Abteilung fur

Leitung
Baubewillipungen

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

2

Salvatore Mazzotta
Lertung Abteilung fiir Baubewilligungen

Admin
Administration Abteilung fur Baubewilligungen
Leitung Abteilung fir Baubewilligungen

Support

ewlein Profil

0 User konnen Mitglied mehrerer

Gruppen sein, wobei jede Gruppe
einer Rolle und einer Organisation
zugeordnet wird. Dies erlaubt schnell
die Rolle zu wechseln.

Die Berechtigungsstufen werden in
verschiedenen Ebenen aufgeteilt: Fur
die Fachstellen sind nur die Rollen
Administration und Leitung
vorgesehen.

Der User kann unter seinem/ihrem
Namen die Rolle uber dem Menu
wechseln. Ein erneutes Login ist
nicht notwendig.

Jeder User kann die eigenen
Personendaten unter «Mein Profil»
bearbeiten (siehe nachste Folie).



Mein Profil

L Salvatore Mazzotta I
Administration Gemeinde Baden

Admin

Administration Abteilung fur Baubewilligungen

Administration Abteilung fir Umwelt Boden (BVU AFU GBG B)
Administration Gemeinde Baden

Administration Kantonale Denkmalpflege (BKS DP)

Feueraufseher (Gemeinde Aarburg)

Leitung Aargauische Gebaudeversicherung Brandschutz (AGV BS)

Leitung Abteilung fur Baubewilligungen

Leitung Abteilung fur Umwelt Boden (BVU AFU GBG B)

Leitung Abteilung Tiefbau Kreisingenieur (BVU ATB Kl)

Leitung Gemeinde Aarburg

Leitung Gemeinde Abtwil

Leitung Gemeinde Baden

Leitung Leitbeharde PGV

Ortsbildbeauftragter Aarburg (Gemeinde Aarburg)
Sachbearbeitung Abteilung Tiefbau Kreisingenieur (BVU ATB KI)

Support

0 Mein Profil

1 * MEINE ORGANISATION VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE

Mein Profil

Benutzername

salvatore.mazzotta@ag.ch

salvatore.mazzotta@ag.ch

Vorname

Salvatore

Nachname

Mazzotia

Titel

M.A. Geographie, CAS LegalTech

Position

Projektleiter Baugesuche

Telefon

0628353297

Mobile

SPEICHERN

REGEILWERKE

Salvatore Mazzotta

Administration Gemeinde Baden

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Jeder User kann bei der
Rollenauswahl unter «Mein Profil»
die eigenen Personendaten
hinzufligen und bearbeiten.

Diese Profildaten dienen u.a. als
Quelle fur Platzhalter.



Interner Bereich Kanton
Aufbau: Admin Bereich (nur fur Super User und
ggf. Sekretariat)
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Edanur Waltert

VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE
Administration Abteilung fir Baubewilligungen o

B

BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEN STAMMDATEN UNTERFACHSTELLEN

BERECHTIGUNG HINZUFUGEN

Q. Suche Gruppe auswahlen ¥
NAME E-MAIL GRUPPE ERSTELLT VON ERSTELLUNGSDATUM

. . . - Nicolas
Edanur Waltert edanur.waltert@ag.ch Leitung Abteilung flir Baubewilligungen = 06.10.2025 T

o Im Menuband befinden sich Register.

+ Die Register zeigen die Bereiche «kMEINE ORGANISATION», «VORLAGENVERWALTUNG», « TEXTBAUSTEINEY,
«REGELWERKEW.
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Aufbau: Meine Organisation — Berechtigungen (1)

MEINE ORGANISATION ~ VORLAGENVERWALTUNG ~ TEXTBAUSTEINE ~ REGELWERKE =danur Waltert

Administration Abteilung fiir Baubewilligungen

BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEN STAMMDATEN UNTERFACHSTELLEN

BERECHTIGUNG HINZUFUGEN

9 Q) Suche Gruppe auswahlen : 9
NAME E-MAIL GRUPPE ERSTELLT VON ERSTELLUNGSDATUM
: . .. - Nicolas
o Edanur Waltert edanur.waltert@ag.ch Leitung Abteilung fiir Baubewilligungen T 06.10.2025 @

0 Die Rollen der Benutzer konnen unter "Berechtigungen" eingesehen werden.
@ Benutzer kdnnen gesucht werden.
9 Benutzer kdnnen nach Gruppen gefiltert werden.

9 Die Rolle der Benutzer kann uber den Button entfernt werden.
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Aufbau: Meine Organisation — Berechtigungen (2)

Edanur Waltert

MEINE ORGANISATION VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE =

Administration Abteilung fur Baubewilligungen -

Uber den Button kdnnen
BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEN STAMMDATEN UNTERFACHSTELLEN BereChtigungen erteilt Oder neue

n Benutzer eingeladen werden.
BERECHTIGUNG HINZUFUGEN

@ Nachdem die E-Mail-Adresse der
Benutzer eingegeben und die

NAVE EMAL oRupPE ERSTELLTVON  ERSTELLUNGSOATUM Gruppe ausgewahlt wurde, kann auf

"Speichern" geklickt werden.

Q. Suche Gruppe auswahlen

Nicol
Edanur Waltert edanur.waltert@ag.ch Leitung Abteilung fiir Baubewilligungen Glr[[)]i:fl 06.10.2025 imj

«  Wenn der Benutzer bereits im
System registriert ist, kann ihm eine

é\"’,j’ :E:Ifmmnou VORLAGENVERWALTUNG ~ TEXTBAUSTEINE  REGELWERKE i:raﬁr;r:;::‘t’ix:argauismeeebauaeversicmm BereChtigung erteilt werden. Wenn
— el der Benutzer noch nicht im System
BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEN STAMMDATEN UNTERFACHSTELLEN registriert iSt, wird er per E-Mail zum

System eingeladen. Er klickt auf
den Link in der automatischen E-
> ewar Mail und registriert sich im System.

@ Sie kénnen Berechtigungen fiir bestehende Nutzer erstellen oder Berechtigungseinladungen an neue Nutzer versenden.

* Hinweis: Allen Benutzern soll die
Rolle "Leitung" zugewiesen werden.
Die Rolle "Sachbearbeitung" und
e "Einsichtsberechtigte" sind nicht
vorgesehen.

Gruppe *
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Aufbau: Meine Organisation - Einladungen

«?c’f: — Edanur Waltert

VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE Administration Aargauische Gebaudeversicherung

ORGANISATION
—_— Brandschulz (AGV BS)

BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEN STAMMDATEN UNTERFACHSTELLEN
0| Q Suche Gruppe auswahlen $
E-MAIL GRUPPE ERSTELLT VON ERSTELLUNGSDATUM

Keine Eintrage gefunden

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Die Liste der eingeladenen, aber
noch nicht registrierten Benutzer
wird hier angezeigt.

Die eingeladenen Benutzer kdnnen
gesucht und gefiltert werden.
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Aufbau: Meine Organisation - Stammdaten

Edanur Waltert
VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE Administration Abieilung far
Baubewilligungen

ORGANISATION

BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEN STAMMDATEN UNTERFACHSTELLEN

Die erfassten Daten kénnen verdffentlicht werden (z. Bsp. unter dem Tab "Support™).

Name *

Abteilung far Baubewilligungen

Departement

Bau, Verkehr und Umwelt

E-Mail *

baubewilligungen@ag.ch
Es konnen mehrere E-Mail-Adressen (mit Komma getrennt) angegeben werden
Telefon

062 835 33 00

Adresse

Entfelderstrasse 22

PLZ

5000

ort™

Aarau

Webseite
https:/igr.ch

Die Webseite muss im folgenden Format eingetragen werden: https:/igr.ch

o () NOTIFIKATIONEN EMPFANGEN

SPEICHERN

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Im Register «kMEINE ORGANISATION»
konnen in der Rolle «Administration» die
«STAMMDATENDY der jeweiligen Organisation
erfasst oder bearbeitet werden.

Uber den Schalter «NOTIFIKATIONEN
EMPFANGEN» kann der E-Mail-Empfang fur
die entsprechende Organisation deaktiviert
werden. Standardmassig ist der E-Mail-
Empfang aktiviert.

Hinweis: Notifikationen kdnnen nicht pro User,
sondern nur fur die gesamte Organisation ein-
oder ausgeschaltet werden.
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Aufbau: Meine Organisation -

@ f— Edanur Waltert
‘\?.t' VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE Administration Aargauische Gebaudeversichening

ORGANISATION
—_— Brandschutz (AGV BS)

BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEM
0 UNTERFACHSTELLE HINZUFIGEN

Q Suche

NAME E-MAIL

Keine Eintrage gefunden

« Die Liste der Unterfachstellen, die der Organisation zugeordnet sind,
kann unter "Unterfachstellen" eingesehen werden.

o Durch Klicken auf "Unterfachstelle hinzufigen" kbnnen nach dem
Ausflllen der Felder Unterfachstellen hinzugefugt werden.

@ Uber den Schalter <NOTIFIKATIONEN EMPFANGEN> kann der E-
Mail-Empfang fur die entsprechende Organisation deaktiviert werden.
Standardmassig ist der E-Mail-Empfang aktiviert.

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Unterfachstellen

Edanur Waltert
VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE Administration Aargauische Gebaudeversicherung
Brandschutz (AGV BS)

ORGANISATION

BERECHTIGUNGEN EINLADUNGEN STAMMDATEN UNTERFACHSTELLEN

Die erfassten Daten konnen veroffentlicht werden (z. Bsp. unter dem Tab "Support™).

Name *

(Aargauische Geb&udeversicherung Brandschutz (AGV BS))

E-Mail *

Es konnen mehrere E-Mail-Adressen (mit Komma getrennt) angegeben werden

Telefon

Adresse

PLZ

ort

Webseite

https:/fgr.ch

Die Webseite muss im folgenden Format eingetragen werden: htips.//gr.ch

() NOTIFIKATIONEN EMPFANGEN

SPEICHERN ZURUCK
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Aufbau: Vorlagenverwaltung (1)

MEINE ORGANISATION

Eigene Vorlagen

» Dokumentation

NAME

AFB Abweisung

AFB Bewilligung 1-5 bar Gas

VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE

KATEGORIE

Entscheide und Stellungnahmen
AfB

Entscheide und Stellungnahmen
AfB

2

Neue Vorlage

» Dokumentation

Name *

Kategorie

Zur besseren Ubersichtlichkeit kénnen fachlich verwandte Voriagen mit einer gemeinsamen Kategorie (Uberschrift) versehen werden

Vorlage *

Ziehen Sie eine Datei in diesen Bereich oder driicken sie hier um eine Datei hochzuladen

SPEICHERN ZURUCK

2>

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Edanur Waltert

INHALT
GEANDERT

22.09.2025,

14:12

14.07.2025,

16:35

Administration Abteilung fiir Baubewilligungen ¥

o NEUE VORLAGE

INHALT GEANDERT

VON

Christian Zosel e /~L
Edanur Waltert /J,

Die Liste der hochgeladenen
Vorlagen wird hier angezeigt.

Durch Klicken auf "Neue Vorlage"
kann eine Vorlage hochgeladen
werden.

Die Vorlagen mit Platzhaltern
konnen als Word-Datei hochgeladen
werden.

Die Vorlagen kdnnen angepasst und
heruntergeladen werden.
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Aufbau: Vorlagenverwaltung (2)

Neue Vorlage

0' ~ Dokumentation

Allgemeine Hinweise

Platzhalter konnen mit doppelt geschweiften Klammermn in eine Vorlage eingefligt werden (z.B. {{ eesuchsTELLER }} ). Falls Sie ein mehrzeiliges Textfeld
mit Zellenumbriichen ausgeben mochten, kbnnen Sie dieses mit multiline markieren (z.B. {{ BAUVORHABEN | multiline }} . Weitere Informationen
zum Verwalten von eigenen Vorlagen finden Sie hier

Platzhalter

Q. Nach Platzhalter suchen..

PLATZHALTER UND BESCHREIBUNG

@ ADRESSEE

Adresse des betroffenen Grundstiickes

ALLE_GESUCHSTELLER (]

Namen aller Gesuchsteller/innen

£y
ey ***

KANTON AARGAU

It

MEINE_ORGANISATION_DEPARTEMENT }}
{{MEINE _ORGANISATION_NAME }}

{{ ANGEMELDET NAME }}, {{ ANGEMELDET TITEL }}

{{ANGEMELDET POSITION }}
{{MEINE_ORGANISATION_ADRESSE_11}}. {{

MEINE_ORGANISATION_ADRESSE 21}
{{ANGEMELDET TELEFON j}

{{ANGEMELDET EMAIL }}
{{ MEINE ORGANISATION_WEBSEITE }}

Abteilung fur Baubewilligungen

o Durch Klicken auf "Dokumentation" kdnnen die im System vorhandenen Platzhalter angezeigt werden.

@@ Uber den Button « 0 » kann der Platzhalter in die Zwischenablage kopiert und im Word Dokument hinzugefiigt

werden.

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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Aufbau: Textbausteine

MEINE ORGANISATION VORLAGENVERWALTUNG TEXTEAUSTEINE REGELWERKE Edanur Waitert v =

Administration Abteilung fiir Baubewilligungen

@ Auflagen Ortsbildschutz | @ ~ 9

TITEL TEXT

Farbgebung Das Farbkonzept ist vor Baubeginn durch den Gemeinderat genehmigen zu lassen.

+ O

o

Edanur Waltert

MEINE ORGANISATION VORLAGENVERWALTUNG TEXTBAUSTEINE REGELWERKE [

Administration Abteilung fiir Baubewilligungen -

Art. 22 RPG Baubewilligungspflicht Von Bundesrechts wegen sind gestiitzt auf Art. 22 Abs. 1 RPG Neubauten, Wiederaufbauten, Ersatzb... 1 2
Art. 22 RPG Unterhaltsarbeiten Als baubewilligungsfreier Unterhalt gelten Arbeiten, welche die innere und dussere Gestaltung, Form ... W Z
+

@ NEUE KATEGORIE ERSTELLEN

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

@90 O OO

Textbausteine konnen gesucht
werden.

Die Textbausteine sind nach
Kategorien sortiert.

Kategorien konnen angepasst und
geloscht werden.

Neue Textbausteine in der Kategorie
konnen hinzugefugt werden.

Textbausteine kdnnen angepasst
und geldscht werden.

Neue Kategorien kdonnen mit dem
Button am Ende der Seite erstellt
werden.

16



Aufbau: Regelwerke

MEINE ORGANISATION ~ VORLAGENVERWALTUNG ~ TEXTBAUSTEINE  REGELWERKE 5::1?;;‘::::::“““@ r Bavbetligungen ©
o FRISTEN ZUSTANDIGKEIT
FACHSTELLE FRIST IN TAGEN FRIST AB HEUTE
Abteilung Tiefbau Kreisingenieur (BVU ATB Kl) 15 06.11.2025 @
Kantonsarchéologie (BKS KA) 10 30.10.2025 Z

3

" FRISTEN ZUSTANDIGKEIT
FRISTEN ZUSTANDIGKEIT _—

Neue Zustandigkeitsregel hinzufugen

kénnen nach Dossiertyp (z.B. Baugesuch mit UVP, Reklame) und nach Gemeinde vergeben werden ("Gebietschema"). Die Liste funktioniert hierarchisch,

Hier kénnen Regeln fir die automatische Zuteilung von Dossiers an bestimmte Sachbearbeiter/innen erstellt werden. Die Regeln fiir die Zustandigkeit

das heisst die oberste Regel bestimmt die Zusténdigkeit im Dossier. Es kénnen somit Regeln zu Dossiertypen und Gemeinden kombiniert werden.
Gemeinden *

= Baugesuch mit UVP — Nicolas Griinert G:
Zustandige Person *

—  Patric Distel yan

9 + SPEICHERN

= Gemeinde Aarau

ABBRECHEN

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Fristen und Zustandigkeiten konnen
hier angezeigt werden.

Neue Standardfrist und
Zustandigkeitsregel konnen mit dem
Button erstellt werden.

Neue Standardfrist und
Zustandigkeitsregel konnen
angepasst und geloscht werden.

Zustandigkeitsregeln konnen
spezifisch fur Gemeinden und
Dossiertypen hinzugefugt werden.
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Interner Bereich Kanton
Aufbau: Leitungsbereich (fur alle)

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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Aufbau: Register

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION 1 DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE

Jasmin Leuthard

Leitung Abteilung fur Umwelt Boden (BVU AFU GBG B) >

ANTON AmivaAll

Standardfilter

Verantwortlich Typ Status Rolle Sortierung
Alle ALLE | UNGELESENE OFFEN ABGESCHLOSSEN SISTIERT AKTIV | CONTROLLING DRINGEND NEU Meine Aufgaben
Aufgabe Neue Aufgaben
Alle ) -
 Filter zuriicksetzen
AUFGABE DOSSIER GEMEINDE ~ GESUCHSTELLER BESCHREIBUNG FRIST VERANTWORTLICH
e Stellungnahme zustellen Plangenehmigungsverfahren Aarburg Elektro Aarburg Neubau vor 3 -
Bund (2025-297) Trafostation Monaten
"Aarburg Nord"
e Stellungnahme zustellen Reklame (2025-487) Aarburg Kreativ Architektur AG ~ Neubau Antenne vor 1 -
Monat
e Stellungnahme zustellen Baugesuch (2025-37) Lengnau A-T1_044+T1_045 A-T1_044+T1_045 vor 1 -
Vorname A- Kanton Monat

T1_044+T1_045 Name

0 * Im Menuband befinden sich Register.

* Die Register zeigen die Bereiche «<KAUFGABEN», «DOSSIERS», «t KOMMUNIKATION», « DOKUMENTE», «NEWS»,
«HILFE», «FAQ» und « TEXTBAUSTEINE».

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT 19



Register: Aufgaben

* Im Register KAUFGABEN» werden alle
Aufgaben Uber alle Dossiers angezeigt.

Y& x AUFGABEN DOSSIERS  KOMMUNIKATION DOKUMENTE ~NEWS HILFE FAQ  TEXTBAUSTEINE :;:T:Z:Z:::‘genmmpﬂege A . ) '
o Die Aufgaben kdnnen nach diversen
ersmoren 0 @ Kriterien gefiltert werden (Verantwortlich,
e ALLE UNGELESENE OFFEN ABGESCHLOSSEN  SISTIERT AKTIV CONTROLLING DRINGEND NE Meine Aufgaben
Alle/Ungelesen, Status, Rolle,
Alle X Filter zurtucksetzen Dringend/NeU Und AUfgabentypen).
AUFGABE DOSSIER GEMEINDE GESUCHSTELLER ~ BESCHREIBUNG  FRIST VERANTWORTLICH @ ES bestehen ausserdem Zwel
e Stellungnahme zustellen Reklame (2025-491) Rottenschwil  Nicolas Griinert  Migros vor 1 Standardfllter (Melne Aufgaben u nd
Reklame Monat
Neue Aufgaben).
e Stellungnahme zustellen Baugesuch Birr Susi Susi Hotel vor 1
posee ronet « In der Aufgabenliste werden alle
e Stellungnahme zustellen Baugesuch Birr Susi Susi Hotel vor 28 c Aufga ben DOSSIeI" u berg relfend
(2025-1038) Tagen

aufgelistet. Durch die Auswahl einer
/ Aufgabe wird direkt in die
Aufgabenerledigung dieses Dossiers
gewechselt.

Aufgabe bearbeiten
Als gelesen markieren @ Uber das Kontextmenu (3 Punkte) kann
eine Aufgabe direkt bearbeitet, als
gelesen markiert oder sich selbst
zugewiesen werden.

Mir zuweisen

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT 20
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Register: Dossiers

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE

KANTON AARGAU

FAQ

Salvatore Mazzoita

TEXTBAUSTEINE . o .
Leitung Abteilung fir Baubewilligungen

Dossier suchen

Gesuchstyp Dossier Nummer

Verantwortliche Person Adresse
Personalien (Name, Vorname, Unternehmen) Vorhaben
Antwort Eingangsdatum {von)
Antwortdatum (von)

Antwortdatum (bis)

Status Papier

Gemeinde

Parzellen- / Baurechtsnummer

Zirkulationsstatus

Eingangsdatum (bis}

Stichworte

Sistierte Dossiers

ZURUCKSETZEN ALLE PAPIERDOSSIERS
1-16 von 5593
DOSSIER-NR L  VERFAHREN ADRESSE EINGANGSDATUM
2025-2531 Baugesuch - Wysweidweg 19, Menziken 10.10.2025
Migration
2025-2519 Baugesuch - Tltschenhaldenstrasse,
Migration Leibstadt

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

NEUES DOSSIER

@l [E] exportieren

GESUCHSTELLER

STATUS VORHABEN

In Zirkulation Ersatz Sichtschutz... Thomas und Christina Schéni

Abgeschlossen  Neubau DEFH un... _ HP Acklin AG

Im Register «kDOSSIERS» werden alle
Dossiers, fur welche eine Organisation
berechtigt ist, aufgelistet.

Die Dossiers konnen nach diversen
Kriterien gefiltert werden (z.B.
Gesuchstyp, Dossier Nr., Parzellen Nr.,
Personalien).

Durch die Auswahl eines Dossiers wird
direkt in dieses Dossier gewechselt.

Die Dossiersuche kann durch den
Button « 5 » exportiert werden.
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°
| | u |
egister: Kommunikation
|
* * Salvatore Mazzotta
AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE : ) v =
——— Leitung Gemeinde Abtwil
KANTON AARGAU
Zustindige Person
UNGELESENE GELESENE

°

DOSSIER THEMA TEILNEHMER DATUM ZUSTANDIGE PERSON

& 2025-14 (93) Riickzug Dossier Abteilung fiir Baubewilligungen 17.07.2025, 16:50 Livia Kunzli
Gemeinde Abtwil
Q 2025-86 (291) Unterschrift fehlt Gesuchstellerfin 17.07.2025, 16:49 Edanur Waltert

Gemeinde Abtwil

Salvatore Mazzotta

Leitung Gemeinde Abtwil E

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE

\,

;025'“9 Migrat Adresse il il icht am i
lpal el g st Alpenblick 9, Neubau Gerold Moser Abtwil 30.01.2025 669

Vorlaufige Prufung Abtwil unbeheiztes
Fertigschwimmbecken

Edanur Waltert [5] Formular Dossiers

0 verknipfte

Unterschrift fehlt

Erstelit von Gemeinde Abtwil (Salvator

inde Abtwil

Guten Tag
Bei der Priifung ist uns aufgefallen, dass im Plan 001 die L ift des G i fehit. Bitte Besten
Dank

¢ Nachricht einklappen

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

e Dssers Typ Riviera C-Side
Kommunikation AT o
Hardtopabdeckung
Formular _ D o pe :
Dokumente
P SnTHIoN @
/ Von Ihnen geleser

Uber das Register «cKOMMUNIKATION»
konnen alle fur ein Dossier berechtigte
Parteien (AFB, Gemeinde, Fachstellen,
Gesuchstellende) direkt in eBau
Nachrichten und Dokumente
austauschen (Zum Beispiel anstelle von
E-Mails).

Gesuchstellende kdnnen nur mit der
Gemeinde uber diesen Weg
kommunizieren. Sie kdonnen aber auf
Nachrichten von der AFB oder
Fachstellen antworten. Alle in eine
Konversation involvierten Parteien
konnen diese Nachrichten einsehen.

Nur die Gemeinde sieht alle
Konversationen zu einem Dossier.

Die Filter ermdglichen eine gezielte
Auswahl der Nachrichten (z.B.
Ungelesen oder zustandige Person).

Mit einem Klick auf eine Nachricht 6ffnet
sich diese im entsprechenden Dossier
im Kommunikationsmodul.
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Register: Dokumente

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE
KANTON AARGAU

FAQ

TEXTBAUSTEINE

Salvatore Mazzotta

Leitung Abteilung fir Baubewilligungen \-

Mit der Dokumentensuche kann im Dateinamen oder im Dokumenteninhalt nach Stichworten Uber alle Baudossiers gesucht werden.

Q. Suchen...

DOKUMENTENTITEL DATUM ANDERUNGSDATUM

Wir haben nichts gefunden...

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

ERSTELLER

ORGANISATION

B

Im Register «kDOKUMENTE» kann in
Dateinamen oder im Dokumenteninhalt
nach Stichworten uber alle Dossiers
gesucht werden.

Durch die Auswahl eines Dokuments
wird direkt in das Dokumentenmodul
dieses Dossiers gewechselt.
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Register: News

* Kk

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE
KANTON AARGAU

News

Wartungsfenster am 17.07.2025 07:00 bis 18:00. Das Modul "Kommunikation" steht nur eingeschrénkt zur Verfigung.

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Salvatore Mazzotta

Leitung Gemeinde Baden :

S

Im Register «kNEWS» kdnnen
Nachrichten resp. Mitteilungen vom
Support gelesen werden.
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Register: Hilfe & FAQ

* * Salvatore Mazzotta
AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE

Leitung Gemeinde Baden -

KANTON AARGAU

Hilfe

Kurzanleitung DIBA

Link

* * Salvatore Mazzotta - E

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE : i
— Leitung Gemeinde Baden

KANTON AARGAU

FAQ

1. Wie kann ich eine manuelle Aufgabe schnell abschliessen? A: Manuelle Aufgaben lassen sich schnell ber das Kontextmenti (3 Punkte) abschliessen.

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

In den Registern «HILFE» und
«FAQ» sind Schulungsdokumente
resp. Antworten zu den haufigsten
Fragen zu finden.

Diese Register werden vom
Supportteam eBau verwaltet.

25



Register: Textbausteine

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE Salvatore ofta

=

Leitung Abteilung far Baubewilligungen ~

JANTON AARGAU

* Im Register « TEXTBAUSTEINE»
sind Textbausteine der jeweiligen
Organisation zu finden.

§ 111 BauG Kantonsstrassenabstand Gemass § 111 Abs. 1 lit. a BauG haben Bauten und Anlagen einen Abstand von 6 m zur Grenze von Kanto... 0

Zonenfremd AfB -
Die Textbausteine konnen uber den

TITEL TEXT Button « g » in die Zwischenablage
_ ) _ N kopiert und im Word Dokument

An. 24 RPG Standortgebundenheit Gestitzt auf Art. 24 RPG kann das Errichten von Bauten und Anlagen ausserhalb der Bauzonen bewilligt w... 1 hinzuge fugt wer den

Art. 24a RPG Zweckanderung Gemass Art. 24a RPG ist die Zweck&nderung einer Baute oder Anlage ausserhalb der Bauzone grundsétzli... 1l . Uber dle Ro”e AdminiStration k(-jnnen

Art. 24c RPG Besitzstand Bestehende, bestimmungsgemdss nutzbare Bauten ausserhalb der Bauzonen, die rechtméssig erstellt ode... 0 dle TethaUSteine Verwaltet Werden .

Zonenkonform AfB -+

TITEL TEXT

Art. 16 RPG Zonenkonforme Bauten Landwirtschaftszonen dienen der langerfristigen Sicherung der Erndhrungsbasis des Landes, der Erhaltun... |j
Art. 22 RPG Baubewilligungspflicht Von Bundesrechts wegen sind gestiitzt auf Art. 22 Abs. 1 RPG Neubauten, Wiederaufbauten, Ersatzbauten. .. 0
Art. 22 RPG Unterhaltsarbeiten Als baubewilligungsfreier Unterhalt gelten Arbeiten, welche die innere und dussere Gestaltung, Formund Z... |j

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT 26



Aufbau im Dossier: Module

= * kK

* AUFGABEN

KANTON AARGAU

2025-181 |j|
Reklame

In Zirkulation Papier

DOSSIERS

KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE

FAQ TEXTBAUSTEINE

0 — Aufgaben

Verkntpfte Dossiers
Kommunikation
Formular
Dokumente
Vorlagen
Zustandigkeit
Vorlaufige Prafung
Zirkulation
Nachforderungen
Einwendungen
Gebhren

Journal

History

Korrekturhilfen

Berechtigungen

Adresse

Rathausgasse 5, Baden

Zustandig
Salvatore Mazzotta

Vorhaben
Reklame Stechschild "Roter
Turm"

Druckansicht
Formular

Gesuchsteller
STADT BADEN,
Stadtentwicklung

Verknupfte Dossiers

0 verknupfte Dossiers

0 Dossiers auf der gleiche
Parzelle

Aktuelle Aufgaben

Rolle

AKTIV ‘ CONTROLLING

AUFGABE

FRIST

Kei

Abgeschlossene Aufgaben

AUFGABE

Zirkulation initialisieren

Vorlaufige Prufung

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

ERLEDIGT AM

23.05.2025, 13:47

23.05.2025, 13:46

Im Register «kDOSSIERS» befinden sich auf der linken
Seite die Module. Diese beziehen sich auf das jeweilige
Dossier.

Die verschiedenen Module werden den zustandigen
Akteuren, abhangig vom Dossiertyp und dem aktuellen
Prozessschritt, ein- oder ausgeblendet.

Innerhalb der Module kann man problemlos wechseln.
Dabei bleiben die Daten des Dossiers, die Gesuchnr.
sowie der Status des Dossiers stets eingeblendet.

27



Baugesuchnummer

2025-34 ]
Baugesuch

In AZirkulation

« Die Baugesuch-Nrn. werden fortlaufend durch das System uber alle Gemeinden vergeben.

 Die Gemeinden und die AFB (sofern die AFB einbezogen werden muss) arbeiten mit derselben Gesuch-Nr.

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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Interner Bereich Kanton
Aufgaben- und Dokumentenmodul

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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AUFGABEN

WANTON AARGAU

Verantwortlich

Alle

Aufgabe

Alle

e Stellungnahme zustellen

e Stellungnahme zustellen

e Stellungnahme zustellen

AUFGABE

Aufgaben

DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ

Typ Status

ALLE UNGELESENE OFFEN ABGESCHLOSSEN

DOSSIER GEMEINDE GESUCHSTELLER
Reklame (2025-491) Rottenschwil Nicolas Griinert
Baugesuch Birr Susi Susi
(2025-1038)

Baugesuch Birr Susi Susi

(2025-1038)

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

TEXTBAUSTEINE

Rolle

BESCHREIBUNG

Migros
Reklame

Hotel

Hotel

FRIST

vor 1
Monat

vor 1
Monat

vor 28
Tagen

Salvatore Mazzotta

v
Leitung Kantonale Denkmalpflege (BKS DP)

Sortierung

SISTIERT AKTIV CONTROLLING DRINGEND NEU

VERANTWORTLICH

1-3von3

Standardfilter
Meine Aufgaben

Neue Aufgaben

% Filter zurlicksetzen

E

Grundsatzlich kann man als Fachstelle
die Aufgaben direkt im Register
«AUFGABENDY erledigen, ohne im
Aufgabenmodul zu wechseln.

In der Aufgabenliste werden alle
Aufgaben Dossier Ubergreifend
aufgelistet.

Wenn eine Fachstelle zur
Stellungnahme aufgefordert wird, erhalt
diese die Aufgabe «Stellungnahme
zustellen».
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Aufgabenmodul im Detail (1)

Unter «Aktuelle Aufgaben» im Aufgabenmodul werden

AUFGABEN  DOSSIERS KOMMUNIKATION ~DOKUMENTE  NEWS HILFE FAQ  TEXTBAUSTEINE f;:::;";m:;e“kmmmme(BKSDP) v DB die fur das jeweilige DOSSier anstehenden Aufgaben

2025491/} Adresse Vorhaben Gesuchsteller Gemeinde Eingereicht am / Parzellen angeI iStet'
Rokiamg 1, Rottenschwil  Migros Reklame Nicolas Griinert Rottenschwil Durchlaufzeit 100

_— . e e @ Unter «Abgeschlossene Aufgaben» im Aufgabenmodul
: T Pty werden die fur das jeweilige Dossier abgeschlossenen

o o Aufgaben aufgelistet.
o Aktuelle Aufgaben _ o
- *  Durch Anklicken der entsprechenden Aufgabe wird direkt
B oo die entsprechende Funktion gedffnet (z.B. Aufgabe
«Stellungnahme zustellen» ins Modul «Zirkulation»).
' @ Uber den Button «NEUE AUFGABE» kénnen manuelle
@ Aufgaben erstellt werden, z.B. flir die Freigabe (siehe
Abgeschlossene Aufgaben nachste FoIie).
Keine Eintrage gefunden

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT 31



Aufgabenmodul im Detail (2)

Neue Aufgabe Es kdnnen manuelle Aufgaben erstellt werden.
|_‘) e - @ Es besteht die Maglichkeit eine Aufgabenvorlage
Vorlage auswahlen + VORLAGE ANWENDEN ] .
anzuwenden (z.B. Freigabe prufen). Im Drop-Down-
Verantwortich Menu eine entsprechende Vorlage auswahlen und auf

den Button «VORLAGE ANWENDEN» klicken.

Titel

Ebenfalls moglich ist eine Aufgabe ohne Vorlage zu
Beschreibung erstellen. Der Aufgabe kann ein Titel, eine Beschreibung
und eine Frist vergeben werden.

e 5 9 Fiir jede neue Aufgabe wird ausgewahlt, ob und wenn ja,
wann die verantwortliche Person oder Organisation eine
3 bei Abschluss E-Mail-Notifikation erhalten soll.

4 bei Fristdberschreitung

ABBRECHEN SPEICHERN

N

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT 32



Dokumentenmodul im Detail (1)

]
E - Raftad

RS W AFGISEN DOSSERS KOWNNIATON DOKMENTE NEWS HLFE FAQ  TETBAUSTENE ¢+ Im Dokumentenmodul werden alle Dokumente zu einem
Dossier abgelegt.

202534 ] Adresse Vorhaben Gesuchsteller Gemeinde Eingereicht am Parzellen

paudestch Gewasserstrasse 3, Stallbau fir Shire-  Baggins Bilbo Aarburg 21.02.2025 62 . .

partury Rinde Die Ordnerstruktur ist vorgegeben.
Aufgaben Zustdndig Druckansicht Verkniipfte Stichworte

o Dossiers
Kommunikation

Inhalt gesucht werden (Volltextsuche).

3 Dossiers auf der

Formular gleichen Parzelle

Enweiterte Stammdaten &)

Uber den Button «DATEI HOCHLADEN» kdnnen

kaume“te I . @ _
o fenrer R : Dokumente hochgeladen werden. Dokumente kénnen

Verkigte Dssir ' ST @ Uber das Suchfeld kann nach Dokumenten und deren

e Doamens als auch uber die Drag-and-Drop Funktion hochgeladen
forutoe Friine Gesuchsunterlagen E} We rd e n .
Publikation
] ! Unterlagenerganzung f_c-" DOKUMENTENTITEL % AMDERUNGSDATUM # ERSTELLER % ORGANISATION # . . .
e ) Ao Besigin - * InderAnsicht werden alle Dateien des angewanhlten
e T, pemederd HEEBEE e Ordners mit den wichtigsten Attributen aufgelistet. Mit
) igt
Nachforderungen - . . . agn .
B e o S 2o 135 Saatore «Doppelklick» wird das jeweilige Dokument geodffnet
e 038 et Hereone resp. heruntergeladen.
o Srimems  pan@n oo - «  Es besteht die Méglichkeit sich das Dokument iiber
- Mouse-Over als Vorschau anzusehen.

Projektbeschrieb.pdf 21.02.2025, 13:38 Salvatore -
Berechtigungen Mazzotta

Dokumente konnen uber Drag-and-Drop in einen
Shetremmed - ARERDE e anderen Ordner (sofern berechtigt) verschoben werden.

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT 33



Dokumentenm%dul im Detail (2

Alle Dokumente
Gesuchsunterlagen
Unterlagenergénzung

Alle Beteiligten

Kantonale Stellen

©@ Q@ @ @ © ©

O

@D

eﬁl Beteiligte Behérden
4

O

Intern

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Diese Dokumente wurden vom
Gesuchstellenden hochgeladen
und sind fur alle am Verfahren
beteiligten Behorden einsehbar.
Erganzungen zu den
Gesuchsunterlagen werden
separat angezeigt.

Hier werden von der Gemeinde
Dokumente hochgeladen, welche
fur alle am Verfahren beteiligte
Rollen einsehbar sein sollen.
Gesuchstellenden werden diese
Dokumente im eBau-Portal

unter Rickmeldungen angezeigt.

Hier werden die von den beteiligten
Behorden z.B. AFB erfassten
Dokumente (z.B. Stellungnahmen)
hochgeladen. Diese Dokumente
sind nur fur die am Verfahren
beteiligten Behorden sichtbar, nicht
aber fur die Gesuchstellenden.

9 Hier werden die von den
kantonalen Stellen verfassten
Dokumente (z.B. Stellungnahmen
FS) hochgeladen. Diese
Dokumente sind kantonsintern
sichtbar, nicht aber fur die
Gemeinde und Gesuchstellenden.

@ Hier werden Dokumente

hochgeladen, welche nur innerhalb
der eigenen Organisation sichtbar
sein sollen. In diesem Ordner
bestehen keine Einschrankungen
hinsichtlich der erlaubten
Dateiformate.
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Dokumentenmodul im Detail (3)*

0 Der Dokumententitel kann angepasst werden. Diese Anderung ist

Kategorien Q Suchen.. X nur fur alle beteiligten Behorden (Gemeinde und Kanton!) sichtbar.
. - 0 pokumententte] 7] . @ Uber die Buttons kann ein Dokument markiert werden (nur flr
e Dokumente DATEI HOCHLADEN Keine Tags... [:::] . . .
? Baugesumschiag.pf Gemeinde! Diese Buttons nicht verwenden!):

Gesuchsunterlagen ® g

: @ &) w)o)(a) —_—

R

™ ey
Unterlagenerganzung (L) DOKUMENTENTITEL & ORGANISATION 2 ekumentenbeschrebung ! | Entscheiddokument | ﬂ Publikationsdokument
(] Alle Beteiligten @ Beschreibung hinzufigen, *—— (sind im Portal sichtbar) “~ (sind in der digitalen Planauflage sichtbar)
- Baugesumschlag.pdf -
- F iy i
[1 Beteiligte Beharden 0] Dokumentendatum e g :
Genehmigung - Datum hinzufiigen X UnQUIt|g A Vertraulich
Intern O

@ Schutzkonzept Freienwil - (erd durchgestrichen und kdnnen ™ 4 (k('jnnen nicht 6ffentlich pUblIZIert Werden)

Metadaten

2025 pdf B POF nicht als Entscheid- und Publikations-

iy _ 9 dokumente gekennzeichnet werden)

© 21022025 1338
Grundriss, Schnitt, & Salvatore Mazzotta . . .
Ansicht paf u Jedem Dokument kann eine Beschreibung und ein Datum
Projektbeschrieb.pdf @ KOHIEREN ERSELZER hlnquequt Werden
Steatonspin e e Anzeige der Metadaten des Dokuments.

Versionsgeschichte ~ — @ Ein Dokument kann kopiert, ersetzt, geldscht und heruntergeladen

21022025 1336 Savatore | werden. Word-Dokumente kdonnen ausserdem zu PDFs

Mazzoftd = umgewandelt werden.
Tags - . . - . .
__ @ Wird ein Dokument verandert, so entsteht eine neue Version.
0 Jedes Dokument hat einen eindeutigen Identifikationsindex.

Identifikationsindex ist Uber die Info-Schaltflache sichtbar.

o Dokumente konnen mit Tags gekennzeichnet werden.

*Diese Funktionen sind grésstenteils nur bis zum Entscheid mdglich.
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Interner Bereich Kanton
Stellungnahme erstellen und weiterleiten

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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Modul: Vorlagen (1)

&

é’\v. AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE
ZieEs (0] Adresse Vorhaben
SRR LET Buckstrasse 1, Endingen  B-T1_068 Kanton
Aufgaben Eingereicht am / Parzellen

Durchlaufzeit 1186
fEKnlpTElossiens 12.05.2025 / 149 Tage
Kommunikation Verkniipfte Dossiers Stichworte
. ‘ 0 verkniipfte Dossiers
ormuar 0 Dossiers auf der
Dokumente gleichen Parzelle

0 I— Vorlagen

FAQ TEXTBAUSTEINE

Gesuchsteller

B-T1_068 Vorname B-

T1_068 Name

Zustindig

Edanur Waltert
Leitung Abteilung fiir
Baubewilligungen

Gemeinde
Endingen

Druckansicht
Formular

Erweiterte Stammdaten ¢S

| Vorlage *
Zustandigkeit

Kantonale Priifung ‘

Zirkulation .
Entscheide und Stellungnahmen AfB

Gebiihren AFB Abweisung

Journal AFB Bewilligung_1-5_bar_Gas

History AFB Infoschreiben Gas 1-5 bar vereinfacht
Fristenkontrolle AFB Stellungnahme Anfragegesuch

AFB UE unvollstdndige Unterlagen

AFB Unterlagenergénzung

9 DOKUMENT ABLEGEN

» Technische Informationen zu den Platzhaltern

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Im Modul «Vorlagen» wird die
Stellungnahme erstellt.

Fur die Erstellung der Stellungnahme ist im
Auswahlfeld «Vorlage» im Drop-Down-
Menu die gewunschte Dokumentenvorlage
auszuwahlen. Die Liste der hochgeladenen
Vorlagen wird hier angezeigt.

Die Vorlagen sind nach Kategorien sortiert.

Uber den Button «kDOKUMENT
ABLEGEN» wird das Dokument mit den
Daten aus dem Dossier erstellt und im
Ordner «Intern» im Modul «Dokumente»
abgelegt.
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Modul: Vorlagen (2)

@({’ Edanur Waltert
éﬂv AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE Leitung Abteilung fur ?
Baubeviligungen ‘ 0 Durch Klicken auf "Technische
2025-34 [ Vorlage- Informationen zu den Platzhaltern" kdnnen
Baugesuch : die im System vorhandenen Platzhalter
AFB Zustimmung ) ) )
und deren Werte im Dossier angezeigt

Aufgaben DOKUMENT ABLEGEN we rden .

Verknupfte Dossiers
+ Technische Informationen zu den Platzhaltern

Kommunikation - .- .
Q. Nach Platzhalter suchen... @ Platzhalter konnen uber das Kopieren-
Formuter Symbol kopiert werden.
Dokumente PLATZHALTER UND BESCHREIBUNG WERT
— Vorlagen f
ADRESSE [] @ Buckstrasse 1, Endingen
Zustandigkeit

Adresse des betroffenen Grundstiickes
Kantonale Priifung

Zirkulation ALLE_GESUCHSTELLER [J B-T1 068 Vorname B-T1 068 Name
Namen aller Gesuchsteller/innen
Gebihren
Journal ALLE_GESUCHSTELLER_NAME_ADRESSE [] B-T1_068 Vorname B-T1_068 Name, Strasse
History Namen und Adressen aller Gesuchsteller/innen (PR EEITEET

Fristenkontrolle

ALLE_GESUCHSTELLER_REFERENZNUMMER []

Referenznummern aller Gesuchsteller/innen

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT 38



WANTON AARGAU

2025-491 7]

_— Adresse Vorhaben Gesuchsteller
eklame Teststrass1, Rottenschwil ~Migros Reklame Nicolas Griinert

Cinziton | P |

Aufgaben Kategorien Q0 Suchen...

Stellungnahme erstellen und welterlelten (1)

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ

Verknupfte Dossiers

Kommunikation

Formular

— Dokumente

Vorlagen

Zustandigkeit

Zirkulation

Gebuhren

Journal

History

Fristenkontrolle

Alle Dokumente
Gesuchsunterlagen
DOKUMENTENTITEL %

Unterlagenergénzung

[ Alle Beteiligten [ Stellungnahme FS an

[ Beteiligte Behorden AfB.docx

Kantonale Stellen

CEICIICICINCING

& Intern

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

DATEI HOCHLADEN Keine Tags... B

Salvatore Mazzotta
TEXTBAUSTEINE ) v =
Leitung Kantonale Denkmalpflege (BKS DP)

Gemeinde
Rottenschwil

Eingereicht am / Parzellen
Durchlaufzeit 100
Erweiterte Stammdaten {5

X 0

Dokumententitel >
[3 Stellungnahme FS an AfB.duux

&wo]a)

Dokumen Unagiltig
Beschre

v

ANDERUNGSDATUM € ORGANISATION %

Kantonale
Denkmalpflege (BKS

DP) Datum hinzufiigen

08.08.2025, 15:51

Dokumentendatum

Metadaten

B Word

© 08.08.2025, 15:51

& Salvatore Mazzotta

42 Kantonale Denkmalpflege (BKS

DP)

0 BEARBEITEN @ZU PDF

KOPIEREN ERSETZEN

LOSCHEN

HERUNTERLADEN

Das erstelle Dokument mittels Vorlage ist
im Ordner Intern sichtbar. Dieses
Dokument ist nun nur fur die eigene
Organisation sichtbar.

Uber den Button «BEARBEITEN» kénnen
die Dokumente direkt in eBau bearbeitet
werden. eBau ruft dazu MS Word auf. Die
Dokumente mussen nicht heruntergeladen
werden. Die Stellungnahme kann direkt im
MS Word verfasst werden. Alle
Anderungen im Dokument werden direkt in
eBau gespeichert.

Anschliessend wird das Dokument Uber
den Button «ZU PDF» direkt in PDF-Datei
umgewandelt.

Damit die berechtigten beteiligten
Behorden das Dokument einsehen
konnen, muss die PDF-Version mittels
Drag&Drop in den Ordner «Kantonale
Stellen» verschoben werden. Durch das
Verschieben wird die Stellungnahme
"weitergeleitet".
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Stellungnahme erstellen und welterlelten (2)

Gewisse FS (z.B. DP, AWA, AGV) konnen
&V"‘-*** AUFGABEN ~ DOSSIERS  KOMMUNIKATION ~DOKUMENTE ~NEWS HILFE FAQ  TEXTBAUSTEINE f:ill::g’lr:a::::l':[a)enkmalpﬂege(BKS = direkt von der Gemeinde zur
Stellungnahme eingeladen werden, wenn
o Sl Adresse Vorhaben Gesuchsteller Gemeinde Eingereicht am / Parzellen

Reklame Teststrass1, Rottenschwil ~ Migros Reklame Nicolas Griinert Rottenschwil Durchlaufzeit 100 el n GeSUCh ke I ne ka ntonale ZUStI mmu ng
Erweiterte Stammdaten (& benétigt.

WANTON AARGAU

SUIOSERE Kategorien Q. Suchen... X o . . .
Verknuntte Dossiors Damit die Gemeinde das Dokument

Kommunikation Alle Dokumente Keine Tags... :::] > EOKE‘L:TeT:L:?\r;i:IE;Iﬁ]e Fs anAfB.du>..x el.rlsehen kann’ mu.SS dle PDF-VerSIon
mittels Drag&Drop in den Ordner

Formular Gesuchsunterlagen ® @ @
— Dokumente Unterlagenergénzung ® DOKUMENTENTITEL % ANDERUNGSDATUM % ORGANISATION % «Betelllgten Behorden» VerSChOben
Dok o . . .
oriagen ) Ale et o pare! Ungitig werden. Durch das Verschieben wird die
DL O Stellungnahme FS an 08.08.2025, 15:51 Kantonale Stell h "weit leitet"
0 ) sgesanin O B docs Derkmaplege (BKS  poumentondat ellungnahme "weitergeleitet".
. DP) Datum hinzufilgen
Zirkulation
Kantonale Stellen ®
Gebuhren Metadaten
& Intem ® & word
— © 08.08.2025, 15:51
& Salvatore Mazzotta
History 42 Kantonale Denkmalpflege (BKS
DP)
Fristenkontrolle
BEARBEITEN 7U PDF
KOPIEREN ERSETZEN

LOSCHEN

HERUNTERLADEN
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r G4
A7 Jeral

Y AUFGABEN  DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS  HILFE FAQ  TEXTBAUSTEINE
ZANTON AARGAU
ZRDZHS'491 a Adresse Vorhaben Gesuchsteller Gemeinde Eingereicht am /
eklame Teststrass1, Rottenschwil ~ Migros Reklame Nicolas Grinert Rottenschwil Durchlaufzeit
07.08.2025 1 27 Tage
Aufgaben Zustidndig Druckansicht Verkniipfte Dossiers Stichworte
Formular 0 verkniipfte Dossiers

Verkniipfte Dossiers

Kommunikation

Formular

Dokumente

Vorlagen

Zustandigkeit

Stellungnahme erstellen
und weiterleiten (3)

0 Dossiers auf der
gleichen Parzelle

9 + Stellungnahme © 22.8.2025

EIGENE STELLUNGNAHMEN v

# Abteilung fir Baubewilligungen

Z.H. ABTEILUNG FUR BAUBEWILLL.. () [

882025 15:50

I — Zirkulation

I WEITERE STELLUNGNAHMEN
|Antwort

Gebuhren

Journal

History

Fristenkontrolle

ABTEILUNG FUR BAUBEWILLIGUNGEN

“«»>

ABTEILUNG TIEFBAU VERKEHRSMANAG. .. D
Kommentar (optional)

ANTWORT SENDEN

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Salvatore Mazzotta o
Leitung Kantonale Denkmalpflege (BKS DP)

»

B

Parzellen
100

Erweiterte Stammdaten ¢

STARTDATUM
8.8.2025 15:50

VERANTWORTLICHE
PERSON

Im Modul «Zirkulation» sehen kantonale
und externe FS die Aufforderungen zu
einem Gesuch Stellung zu nehmen.

Um die Aufgabe «Stellungnahme
zustellen» abzuschliessen, ist eine Antwort
ZUu senden.

o Unter «Antwort» ist der Antrag resp.

2/

©

Antwort auszuwahlen.

Uber den Button «<ANTWORT SENDEN»
wird die Aufforderung zur Stellungnahme
beantwortet und gleichzeitig die Aufgabe
«Stellungnahme zustellen»
abgeschlossen. Ggf. kann zum Antrag ein
Kommentar hinterlassen werden.

Berechtigte Fachstellen (z.B. LWAG, ATB,
ALGGN) konnen Unterfachstellen zur
Stellungnahme einladen und so eine
Unterzirkulation Uber den Button «+»
starten (siehe nachste Folie).

Das Symbol rechts der jeweiligen
Organisation zeigt den Status der letzten
Anfrage an diese Organisation. Mehrere
Anfragen an dieselbe Organisation werden
in der Detailansicht untereinander
aufgelistet.
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o Die Unterfachstellen konnen aus der Liste

Modul: Zirkulation (1)
ausgewahlt werden. Bei Bedarf konnen die

Neue Anfrage FS Uber das Suchfeld gesucht werden.

@ 9 Die FS, die eingeladen werden sollen, sind

2 Stellen ausgewdhit e ZURUCKSETZEN durch Klicken zu markieren.

* In der Liste werden nur alle verfugbaren

0 ATR Q Unterfachstellen angezeigt.
9 Uber den Button « WEITER» wird mit den
Kantonale Fachstellen A ausgewahlten FS eine neue Anfrage

erstellt. Die Anfrage wird dadurch noch
nicht versendet.

Abteilung Tiefbau Historische Verkehrswege (BVU ATB IVS) 9 Uber den Button «ZU RUCKSETZEN »
werden die ausgewahlten FS deaktiviert.

Abteilung Tiefbau Erhaltungsmanagement (BVU ATB EM)

Abteilung Tiefbau Kreisingenieur (BVU ATB KiI)
Abteilung Tiefbau Landerwerb (BVU ATB LE)
Abteilung Tiefbau Realisierung (BVU ATB RE)

Abteilung Tiefbau Verkehrsmanagement (BVU ATB VM)
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Modul: Zirkulation (2)

Neue Anfrage

0 Im Feld Bemerkungen kann den FS ein
2 Stellen ausgewahit ZURUCK Hinweis resp. eine Bemerkung mitgegeben
werden.

* Der Anfrage kann eine Frist gesetzt
o Bemerkungen (opfional) werden.

@ Uber den Button «<kENTWURF
ERSTELLEN» wird der Entwurf erstelit.

Frist

31.10.2025 X

@ ENTWURF ERSTELLEN
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Modul: Zirkulation (3)

@ + Anfrage zur Stellungnahme (Abteilung Tiefbau Landerwerb 0 Uber den Button «<AKTUELLE ANFRAGE
ENTWURF . .
(BVU ATB LE)) VERSENDEN» wird die Anfrage versandt.
@ In der Zirkulationsubersicht werden nun
Bemerkungen (optional alle angeforderten Stellungnahmen
ANGEFORDERTE STELLUNGNAHMEN v angezeigt_
ABTEILUNG TIEFBAU LANDERWERB (BV... la ~
ABTEILUNG TIEFBAU REALISIERUNG (BV . E Frist
31.10.2025 X

o AKTUELLE ANFRAGE VERSENDEN
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Modul: Zirkulation (4)

010

ANGEFORDERTE STELLUNGNAHMEN

ABTEILUNG TIEFBAU LANDERWERB (BV...

ABTEILUNG TIEFBAU REALISIERUNG (BV...

. ‘

g «  Abteilung Tiefbau Landerwerb

I:L=! KORREKTUR FRE c—zEEri 9

DETAILS

Antwort
Abweisung

© 28.10.2025

14.10.2025 12:20

~  Abteilung Tiefbau Kreisingenieur

DETAILS

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

14.10.2025 12:12

@ ©6 © ©

In der Ubersicht werden die Antworten
der Stellungnahmen mittels Symbole
angezeigt.

Alle die dazugehorigen Dokumente zu
der beantworteten Anfrage befinden
sich im Dokumentenmodul in der
Kategorie «Beteiligte Behorden».

In der Detailansicht werden alle
Informationen zur Stellungnahme
angezeigt.

Bei Bedarf kann die Stellungnahme
der FS zur Korrektur zurickgegeben
werden. Eine erneute Zirkulation ist in
diesem Fall nicht notwendig.

Die Stellungnahme kann wenn i.O.

(iber den Button «¥ » als gepruft
markiert werden.

Uber das Symbol « + » kann bei
Bedarf eine neue Anfrage an eine
weitere Fachstelle erstellt und
versandt werden.
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Interner Bereich Kanton
Gebuhren erfassen

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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S e

Modul: Gebuhren (1)

Salvatore Mazzotta

* AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE e 2

WAl NTO N AARGAU

2025-339 ]
Vorentscheid

In Zirkulation

Aufgaben
Verkniipfte Dossiers
Kommunikation
Formular
Dokumente
Vorlagen
Zustandigkeit

Zirkulation

Leitung Kantonale Denkmalpflege (BKS DP)

Adresse Vorhaben Gesuchsteller Gemeinde Eingereicht am / Parzellen
Landstrasse 14, Baden Anfrage Zweite Salvatore Mazzotta Baden Durchlaufzeit 7414
Erschliessung 27.05.2025/ 3 Tage
Zustandig Druckansicht Verkniipfte Dossiers Stichworte
Formular 0 verkniipfte Dossiers

0 Dossiers auf der
gleichen Parzelle
Erweiterte Stammdaten {8

Im Ment «Gebiihren» kénnen die Gebiihren, die im Zusammenhang mit dem Dossier entstehen, erfasst werden. Die erfassten Eintrage werden aber nicht
automatisch an die Verrechnungsstellen der Organisation weitergleitet.

Verrechnete GebUhreneintrdge ausblenden

POSITION BEMERKUNG ORGANISATION BENUTZER BETRAG (CHF) TOTAL (CHF)  ERFASSTAM VERRECHNET AM

I — Gebiihren

Journal

History

Fristenkontrolle

Keine Eintrdge gefunden

GEBUHR HINZUFUGEN

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

* Im Modul «Gebuhren» erfassen die
Fachstellen ihre Gebuhren.

0 Uber den Button «GEBUHR
HINZUFUGEND» kann eine entsprechende
Gebuhr erfasst werden.

* WICHTIG: Neu erfassen alle FS ihre
Gebuhren selber im Gebuhrenmodul (NB,
FRB, Gebuhren AFU, Gebuhren Rodung,
etc.). Die Erfassung erfolgt nicht mehr
durch die AfB.
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Modul: Gebuhren (2)

IEine Vorlage anwenden I @

0 Fischereirechtl. Bew.BG AW x % VORLAGE ANWENDEN
Position * Fischereirechtliche Bewilligung
Bemerkung 9 Nr. 2025.0001

Berechnung * pauschal
Betrag (CHF) * n 400
Mehrwertsteuer * nicht MWSt-pflichtig

@ SPEICHERN ABBRECHEN

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

@ &6 o ©

Fur die Erfassung der Gebuhr kann im
Feld «Eine Vorlage anwenden» im Drop-
Down-Menu die entsprechende Vorlage
ausgewahlt werden.

Beim Klicken des Buttons « VORLAGE
ANWENDEN» wird die ausgewahlte
Vorlage angewendet.

Im Feld «Bemerkung» ist bei
Bewilligungen die Bewilligungsnr. zu
hinterlegen (z.B. Nutzungsbewilligung oder
Fischereirechtliche Bewilligung).

Anschliessend ist die Berechnungsart
auszuwahlen und die Kosten
hinzuzufugen.

Uber den Button «SPEICHERN» kann wird
entsprechende Gebuhr erfasst.
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Freigabeprozess

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION 1 DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE

SANTON AARGAU

§?25'297th|, fah Adresse Vorhaben Gesuchsteller Gemeinde
Bané;ene migungsvertanren Testsrasse 49, Aarburg Neubau Trafostation "Aarburg  Elektro Aarburg Aarburg

un Nord"

Zusténdig Druckansicht Verkniipfte Dossiers Stichworte
— Aufgaben - Formular 0 verkniipfte Dossiers
1 Dossier auf der gleichen
Verknupfte Dossiers Parzelle
Kommunikation
Formular Aktuelle Aufgaben
Dokumente
Rolle
Vorlagen AKTIV CONTROLLING
Zustandigkeit
AUFGABE FRIST

Zirkulation
Gebihren e Stellungnahme zustellen vor 3 Monaten
Journal
History

—_ A "o PO

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

Jasmin Leuthard

Leitung Abteilung fur Umwelt Boden (BVU AFU GBG B) >

Eingereicht am / Parzellen
Durchlaufzeit 478
19.05.2025/ 151 Tage

Erweiterte Stammdater

o NEUE AUFGABE

VERANTWORTLICH

Neue Aufgabe

Eine Vorlage anwenden

Vorlage auswahlen

Verantwortlich *

Titel *

Beschreibung

Frist ™

31.10.2025

Notifikationen
bei Abschluss
bei Fristiberschreitung

Soll die Stellungnahme vor der Freigabe
an die AfB, durch eine vorgesetzte Person
kontrolliert und freigegeben werden, ist wie
folgt vorzugehen:

Der Sachbearbeiter setzt im Modul
"Aufgaben" der vorgesetzten Person die
manuelle Aufgabe "Freigabe prifen". Dazu
wird auf den blaue Button "Neue Aufgabe"
geklickt und die entsprechende Vorlage
ausgewahlt. Weiter ist die vorgesetzte
Person auszuwahlen.

VORLAGE ANWENDEN
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Freigabeprozess fur VG

- 'Ihm;;: AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION DOKUMENTE NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE ::HSIITI:AL:I:‘\,::YUI Baubewiligungen - [ ) D i e Z u r KO n tro I I e be re i te n D OSS i e rS
;Zi;gsLEh Adresse Vorhaben Gesuchsteller Gemeinde Eingereicht am / Durchlaufzeit Parzellen We rd e n i m Fi Ite r " F re i g a b e p ru fe n "

Testsirasse 1, Aarburg Test Christian Zosel Aarburg 05.05.2025 / 157 Tage 1708
In Zwkulation

.
Zustandig Druckansicht Verknupfte Dossiers Stichworte a n g eze I g t .
~

7 Formular 0 verkniipfte Dosslers

2 Dosslers auf der gleichen Parzelle
Verknupfie Dossiers

= « Die zugehorigen Dokumente sind im
' Aktuelle Aufgaben

Dokumentenmodul in der Kategorie

"intern" abgelegt

Vorlagen

Zustandigkeit AUFGABE FRIST VERANTWORTLICH . .
R _ E *  Nach erfolgter Kontrolle ist die
Zirkulation

« Freigabe priifen in 3 Tagen Jasmin Leuthard H AUfgabe "Freigabe prl.']fen"

. abzuschliessen (Klick auf die 3 Punkte
rechts - "Aufgabe abschliessen").
Fistenkontoll Abgeschlossene Aufgaben

Stellungnahme / Entscheld schreiben 21.10.2025, 14:23 Jasmin Leuthard

Eingegangene Stellungnahmen priffen  21.10.2025, 14:14 Jasmin Leuthard

Eingang neues Gesuch priifen 15.05.2025, 07:18 Patric Distel

1-3von3
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Interner Bereich Kanton
Statistiken

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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Statistiken: Allgemeines

AUFGABEN DOSSIERS KOMMUNIKATION 10 NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE STATISTIKEN

* Kk

KANTON AARGAU

Statistiken L

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Auswertung.

Auswertungstyp

4

Auswertung wahlen ..

Dossiers

KOMMUNIKATION 10 NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE STATISTIKEN

Statistiken

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Auswertung

Auswertungstyp

| Dossiers X ¥ e

Eingegangen von Eingegangen bis Abgeschlossen von

Abgeschlossen bis Gesuchstyp Status

Entscheid Beteiligt

ZURUCKSETZEN

AUSWERTUNG GENERIEREN 4

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT

@ Uber das Register «STATISTIKEN» kann
das Statistik-Tool aufgerufen werden.

@ Es kann ein Auswertungstyp ausgewahlt

werden (auf welcher Stufe soll eine
Auswertung gemacht werden). Z.B.
Dossiers oder Aufgaben

@ Es konnen verschiedene Parameter

gesetzt werden, fur welche eine Statistik
generiert werden soll.

9 Uber den Button «<AUSWERTUNG

GENERIEREN» wird ein Excel-Dokument
erstellt.

« Unabhangig der gesetzten Parameter,
werden alle Auswertungen des
dazugehorigen Auswertungstyps generiert.
Ja nach gesetzten Paramater sind gewisse
Auswertungen nicht aussagekraftig. Z.B.
bei der Auswahl «Eingegangen von / bis»
macht die Auswertung «Durchlaufzeit»
kein Sinn.
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Statistiken: Auswertungstyp "Dossiers™

KOMMUNIKATION 10 NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE STATISTIKEN

» Es sind die gewlnschten Parameter
einzutragen.

Statistiken
| o 0 Z.B. "Abgeschlossen von bis"
Bitte wahlen Sie die gewilinschte Auswertung.
Auswertungstyp fur die Auswertung Uber die von der AfB
Dossiers x4 abgeschlossenen Dossiers im definierten

Zeitraum mit eigener Fachstellen-Beteiligung

Eingegangen von@ Eingegangen bix@ Abgeschlossen von O D E R
01.01.2026 o X

Abgeschlossen bis Gesuchstyp Status @ "Elngang von biS"
30.04.2026 o X : : fur die Auswertung Uber die neu bei der AfB
Entscherd Beteiligt eingegangenen Dossiers im definierten Zeitraum
: mit eigener Fachstellenbeteiligung
ZURUCKSETZEN 9 Uber den Button "AUSWERTUNG

GENERIEREN" wird das Excel erstellt.

AUSWERTUNG GENERIEREN 9
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Statistiken: Auswertungstyp "Dossiers"™

* In der Excel-Auswertung sind folgende Sheets vorhanden:

Filter  pata

» Filter: Zeigt die ausgewahlten Parameter sowie den Erstellungszeitpunkt (Exportiert am)
« Data: Zeigt die Rohdaten

Die Rohdaten konnen fur eigene Auswertungen weiterbearbeitet werden (z.B. Sortierung/Filterung nach der zustandigen Person der
eigenen Fachstelle oder der Gemeinde).

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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Statistiken: Auswertungstyp "Aufgaben™

KOMMUNIKATION NEWS HILFE FAQ TEXTBAUSTEINE STATISTIKEN O ° ES Slnd dle gewunschten Parameter

einzutragen.

Statistiken 0 Z.B. "Abgeschlossen von bis"

Bitte wéhlen Sie di tUnschte A .

itte wahlen Sie die gewtnschte Auswertung Und

Auswertungstyp

Aufgaben x4 @ Aufgabe "Stellungnahme zustellen”

_ 0 fur die Auswertung Uber die abgeschlossenen
Erstellt am von Erstellt am bis Abgeschlossen von .
01.01.2026 » Aufgaben/Stellungnahmen der eigenen

Fachstelle im definierten Zeitraum

Abgeschlossen bis Aufgabe Rolle

< R )  aa : @) Uber den Button "AUSWERTUNG

GENERIEREN" wird das Excel erstellt.

ZURUCKSETZEN

AUSWERTUNG GENERIEREN
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Statistiken: Auswertungstyp "Aufgaben’

In der Excel-Auswertung sind folgende Sheets vorhanden:

Filter  Data Ubersicht - Fristgerecht

Filter: Zeigt die ausgewahlten Parameter sowie den Erstellungszeitpunkt (Exportiert am)
Data: Zeigt die Rohdaten (die Rohdaten konnen fur eigene Auswertungen weiterbearbeitet werden)
In den Rohdaten sind die Spalten "Durchlaufzeit" und "Fristgerecht" ersichtlich.

Durchlaufzeit. Zeigt die Bearbeitungsdauer einer Aufgabe/Stellungnahme in Tagen

Fristgerecht. 1 = Aufgabe/Stellungnahme wurde innerhalb Frist abgeschlossen ; 0 = Aufgabe/Stellungnahme wurde ausserhalb Frist

abgeschlossen
Durchlaufzeit Fristgerecht
22 1
19 1
15 1
14 1
Ubersicht — Fristgerecht: Zeigt die Anzahl fristgerecht erledigter Dossiers bzw. Stellungnahmen der eigenen Fachstelle

Werte
Frist erreicht |-T| Anzahl Anteil
Fristgerecht 378 986.69%
nicht Fristgerecht 5 1.31%
Gesamtergebnis 383 100.00%

DEPARTEMENT BAU, VERKEHR UND UMWELT
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Admin-Aufgaben der Fachstellen

Mitarbeitende / Berechtigungen und Gebietsschemen werden fur den Go-Live initial durch die AFB hinterlegt.
Im Betrieb vergeben die Fachstellen Berechtigungen an neue Mitarbeitende selber.

Im Betrieb administrieren die Fachstellen ihre Gebietsschemen selber.

Im Betrieb administrieren die Fachstellen ihre Textbausteine und Dokumentvorlagen selber.

Ggf. eigene Unterfachstellen erstellen und verwalten

Stammdaten ausfullen

Aufgaben der Fachstellen im Baugesuchverfahren

Aufgabe "Stellungnahme zustellen" mit Antrag abschliessen.

Stellungnahme in Dokument-Kategorie "Kantonale Stellen" verschieben (Interne kantonale Fachstellen: Word und PDF), separate
Bewilligungen werden nur im PDF bendotigt.

Allfallige Beilagen (Zusatzbewilligungen, Merkblatter etc.) in Dokument-Kategorie "Kantonale Stellen" verschieben (nur PDF).

Eigene Gebuhren erfassen.
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