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1. Registrierung

Um Impulskredit-Gesuche stellen zu konnen, missen Sie sich einmalig registrieren. So erhalten Sie
einen Benutzerzugang zum Gesuchsportal. Dort kdnnen Sie neue Gesuche stellen, bestehende Ge-
suche bearbeiten oder korrigieren und die Abrechnungsunterlagen hochladen.

Schritt Screenshot

Aktion

1.1 ok it hutech Um ein Benutzerkonto zu erstellen, kli-
TN st nd S cken Sie auf den entsprechenden Link
auf der Willkommensseite.
Willkommen auf dem Gesuchsportal von "Kultur macht Schule"
kultur . .
1.2 =N “wmeies: | Erfassen Sie die Angaben zu lhrer
Schule und der Kontaktperson.
Neues Benutzerkonto einrichten . . . .
VO Felder mit einem Stern (*) sind obligato-
Ich erstelle ein neues Benutzerkonto fur I"ISCh aUSZUfU | |en .
Meme der Sehulet ‘ |
p— \ |
F— I |
— ' Bestatigen Sie anschliessend mit "wei-
\ | ter".
[ I
1.3 el It schulech Nun wird vom System eine E-Mail an

Departement
KANTON AARGAU  Bildung, Kultur und Sport

E-Mail-Bestatigung erforderlich

‘& E-Wisil &n 01200 1@noimailch Zugesshicki, mit der Sie I Benuizersonia skifvieren kannen. Dazy Klicken S
ie Innernalb von funf Minuten keine Emsil erhsten halben, prifen Sie bite, ob Sia eina giftige Emsil eingatragen haben

Wir haben I

nicht, Ihren Spam- alls Sie keine E-Mai arnsiten

die von lhnen angegebene E-Mail Ad-
resse geschickt.

Diese E-Mail beinhaltet einen Bestati-
gungslink. Uberpriifen Sie Ihr Postfach
und bestéatigen Sie dort Ihre Registrie-
rung. Anschliessend kénnen Sie sich im
Gesuchsportal anmelden.

Es kann einige Minuten dauern, bis die
E-Mail fiir die Bestatigung bei Ihnen
eintrifft.
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2. Menu

Schritt Screenshot

Aktion

2.1

Meing Gosucho Neuss Gesueh  Porsoict Daton Postongang

/ ot > e Gesuche

Meine Gesuche

Gesuchsliste

Titel Gesuchsart  Status Erstversand  Letzte Anderung
HEIMAT. Ein Impuiskredit  Bewiligt 03032018 09032018
2018 REF 19

Le: Abschiussbercht abgesendel 12022018 14022018

Flurina u

o Widvogelain Impulskradit  Korraktur orfordorich 12022018 07032018
2018 REF 1939

Unter "Meine Gesuche" sehen Sie alle
von Ihnen erstellten Gesuche.

Mit der Option "Aktionen" kdnnen Sie
diese bearbeiten.

Uber "Ich mdchte ein neues Gesuch
erstellen" konnen Sie direkt ein neues
Gesuch eingeben.

22

Mers Gesshe  Neuss Gesuch  Pestricns aen  Fostengerg

Richtinien for cic agffenscingsbe

Gesuchsportal > Neues Gesuch > Richtinien fo die Gesuchseingabe

Gesuch: Kulur macht Schul - Impuiskedit
Richtlinien fur die Gesuchseingabe

Impuiskredit

8 Gesellschaft,
Literatur, Medlenkunst & Film, Musik, Theater & Tanz sowie Visuelle Kunst. L
Ihaus oder Workshops mit

g o oder Lehrpersonen, die auf dar Stufe des Kindergartens bis und mit der Berufs- und
Kantonsschule

Infor zum Angebot von Kutur macht Schule: Angebotsbersicht

Richtinien for Impulskredit Beitrage

Fiisten & Temine
Der muss Wochen vor

massen zwei
Kosten

Der Antrag selber st kostenlos.

In den Richtiien fur der fur Angeb Kultur macht

Schule festgehaten:

<zurick > Speichern und Weiter

Film: 50 Prozent der K:
+ Musik 50 Prozent der

Ein neues Gesuch eingeben kdnnen Sie
auch Uber den zweiten Reiter "Neues
Gesuch".

Klicken Sie auf "Speichern und Weiter",
um mit der Gesucheingabe fortzufahren.

23

Gesuchsportal > Personliche Daten

Personliche Daten

Die Angaben zur Schule und Kontakt-
person kdnnen Sie bei Bedarf im dritten
Reiter "Personliche Daten" bearbeiten.

Sie konnen e ve Bite Passwort nur
Schule
—— =
S =
U \
Pz [s000
or =
Lane [ setweiz v
_— [z
P \
— [ -
- \
Kontakiperson
pu [res .
Vo [
p— =
p— \
E-MailAdresse® o muste@beisicshulo ch

Gitals Benutzemame
2.4 s s cenn  Pes romminging

Posteingang

Hier sehen Sie ciie Unersicht ihrer Nachrichten
Nachrichtenubersicht

Mur Nachrichien mi ungelesenen Anbvorten anzeigen

Sie haben keine Nachrichten erhalten

Im Posteingang finden Sie Nachrichten
von der Fachstelle Kulturvermittlung,
falls Sie Uber die Kontaktfunktion unter
"Aktionen" mit der Fachstelle Kulturver-
mittlung kommuniziert haben.
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3. Ein neues Gesuch erstellen

Beginnen Sie mit einem Klick auf "Neues Gesuch" oder "lch mdchte ein neues Gesuch erstellen”. Als
erstes sehen Sie die Richtlinien fur die Gesuchseingabe. Fahren Sie mit einem Klick auf "Speichern

und Weiter" mit der Gesuchseingabe fort.

Schritt Screenshot

Aktion

3 . 1 ﬁ *** Dopartoment

KANTON AARGAU  Bildung, Kultur und Spart

Mo Genche  Nouee Secioh  PestniceDskn Pt

Qecuencinir O scoer  Argend

Gesuchsportal » Newss Gesuch » Informationen 2um Gesuch » Informstionen zumvzur Gesuchsielienden

Gesuoh: Kultur macht Sehule - Impuiskredit 1 Impulskrecit

Informationen zum/zur Gesuchstellenden

k. eschule.ch

stung Iver e in das Regs
Schuie
Mam der Schule == |
Adresse Schule [Schusasse 1 |
Adresse Zusatz [ |
| |
e = |
- = |
Lant [ Schwez -]
el Schule [e2om0m000 |
— | |
\ |
- | |
Kontzktpersan
e [Frau -]
e = |
Machname = |
Telton [ox0c00000 |
S \ |
|

Uberprifen Sie die Angaben zu lhrer
Schule und der Kontaktperson.

Anderungen kénnen Sie nur im dritten
Reiter "Personliche Daten" vornehmen.

3.2

'en zum Gesuch > Schilerzahlen

redit/ “Impulskredit”

Schulerzahlen

Anzahi Teinehmende pro Stufe

Schierinnen ung

Schilerpro Sute
Kindorgarton
Prmarsehule
Selundarschue
Realschue ‘ Al
Beciksschule ‘ o)
Bonsschule

Kartonssehle

Schilerinnen und
‘Schiler Total

Tragen Sie die genaue Anzahl teilneh-
mender Schiilerinnen und Schiiler pro
Stufe ein.

3.3

Gesuchsportal > Neues Gesuch > Informationen zum Gesuch > Artder Veranstaltung

Gesuch: Kultur macht Schule - Impuiskredit/ “Impulskredit”

Art der Veranstaltung

At der Veranstaltung”
® Angebot aus dem Programm von Kultur macht Schule
ok assserhalb des for Berufs- und

> Speichern una Weter

Wahlen Sie die Art der Veranstaltung.
Die Option "Angebot ausserhalb des
Programms von Kultur macht Schule"
gilt nur fir Berufs- und Kantonsschulen.

4 von 10



Schritt Screenshot

Aktion

3.4a

Gestchsportal > Neues Gesuch > Iformationen zum Gesuch > Veranstaltung

‘Gesuch: Kuitur macht Schule - Impuiskredit / "Wenn das Herz dichtet und d

Veranstaltung

Tiel eingeben.
vorgesehenen Feld ein.

Titel der Veranstaitung”

[[eos o g e 7

Name Gruppe/Kanster/-in

[ g

Veranstaltung im Schulhaus
©Ja
O Nein

Anzahi der Veranstaltungen

1

Datum der Veranstaltung®

Bei mehreren Veranstaltungen bitte das Datum der ersten Veranstaltung eingeben.
11042018 | &

e T

Wahlen Sie aus der Liste den Titel der
Veranstaltung. Sollte der Titel nicht auf-
geflhrt sein, wahlen Sie aus der Liste
"weitere". Schreiben Sie in das neue
Feld den Titel der Veranstaltung.

Findet die Veranstaltung im Schulhaus
statt, wahlen Sie den Namen der Grup-
pe, der Klnstlerin oder des Kiinstlers.

(z.B. bei Workshops oder Atelierbesu-
chen)

3.4b

Gesuchsportal > Neues Gesuch » Informationen zum Gesuch > Veranstaltung

Gesuch: Kultur macht Schule - Impulskredit /"Kunst- Workshop'

Veranstaltung

Titel d

eingsben. Fur nicht

Findet die Veranstaltung in einer Kultur-
institution statt, wahlen Sie bei "Veran-
staltung im Schulhaus" "Nein". Aus der
neu erscheinenden Liste konnen Sie den
Namen der Kulturinstitution wahlen.

(z.B. bei Museums- oder Theaterbesu-
chen)

3.5

Anzahi der Veranstaltungen

Veranstaltung”

> ottt

Geben Sie die Anzahl an Veranstaltun-
gen und das Datum der Veranstaltungen
an.

Bei mehreren Veranstaltungen tragen
Sie das Datum der ersten Veranstaltung
ein.

3.6

ch > Upload

Gesuch: Kultur macht Schulo - Impulskrodit

Upload

2B, Bestatigungen von Veranstaltungen, falls schon vorhandan.

Upload von Dateien von Ihvem Computer (mex. 8 Deleien).
Durchsuchen

< zuruck e > Speichom und Weiter

Falls Sie weitere Dokumente zu lhrer
Veranstaltung haben, kdnnen Sie diese
hochladen.

(z.B. Bestatigung, Kostenaufstellung
etc.)

Der Upload von Dokumenten ist fir die
Gesuchseingabe nicht zwingend.

3.7a

MeheGesins  Melke Geeich  FerinicreDalEn  Fosiengarg

CGemereisr TS Amgeet Upes Kowtsn O Sssge O Koms  ASsenues
Gesuehspartal  Neves Gasush > Budget Angaben > Kosten Veranstatung

Gestuoh: Kutur maoht Sohule - Impulskrecit/ “mpulsiredit

Kosten Veranstaltung

Eintritskosten Betrsg

Bitte Anzahi und Betrag der verschiedensn Eintrite angeben und den Totalbetrag im sntsprachenden Feld sintagen

Eintrittskosten

Schreiben Sie in das grosse Feld die
Anzahl an Eintritten und den Preis pro
Eintritt. Schreiben Sie in das kleine Feld
den totalen Betrag.

(z.B. Besuch von Theatervorstellungen)
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Schritt Screenshot Aktion
3.7b et et o St e e e Kosten Vermittlungsangebot
\ Schreiben Sie in das grosse Feld die
\ Anzahl an Veranstaltungen und den
Preis pro Veranstaltung (Pauschale).
Schreiben Sie in das kleine Feld den
totalen Betrag.
(z.B. Fuhrungen und Workshops in Mu-
seen)
3.7¢c - Veranstaltung im Schulhaus
5 ot i Do D Forrr 71 0 NED
} | ! Schreiben Sie in das grosse Feld die
Anzahl an Veranstaltungen und den
= Preis pro Veranstaltung (Pauschale).
Schreiben Sie in das kleine Feld den
totalen Betrag.
(z.B. Lesungen und Workshops im
Schulhaus oder Atelierbesuche)
3.8 e anea oo romrins i v o s Tragen Sie die Beitrage gemass den
Richtlinien von Kultur macht Schule ein.
B — "Beitrag durch Schule / Gemeinde" und
elirage "Beitrag Impulskredit" ergeben zusam-
Beitrag durch Schule / Gemeinde. men den TOta|betrag
Beitrag Impulskredit m‘
TOTAL Finanzierung / Ertrag ’m‘
Der Saldo muss 0.00 betragen.
3.9 . Geben Sie die Angaben zur Auszahlung

Gesuchsportal > Neues Gesuch > Budget Angaben > Angaben zu Auszahlung des Impuiskradts

Gesueh: Kutur macht Schule - Impulskredi/"HEIMAT. Eine Grenzerfahrung'
Angaben zu Auszahlung des Impulskredits

Konto lautet auf*

< zurick > Speicher und Wettor

Gestichsportal > Neues Gesuch > Budgel Angaben > Angaben zu Auszahlung des Impulsiredits

Gesuch. Kulur macht Schul - Impuiskredit | "HEIMAT. Eine Grenzeriahrung”
Angaben zu Auszahlung des Impulskredits

Konto lautet auf”

Zahiungsemptanger hinzufogen

BN

an (Kontoangaben der Schule, Gemein-
de oder Lehrperson). Auf dieses Konto
wird der Impulskreditbeitrag Uberwiesen.

(Keine Kontoangaben von Kulturinstituti-
onen oder Kulturschaffenden)

Stimmt die vorgeschlagene Adresse
nicht mit der Zahlungsadresse uberein,
klicken Sie in das blaue Feld.

Wabhlen Sie einen Zahlungsempfanger
aus der Liste oder fligen Sie einen neu-
en Zahlungsempfanger hinzu.

Geben Sie die IBAN des Zahlungsemp-
fangers an.
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Schritt Screenshot

Zahlungsempfanger hinzufigen

Cntemehmen/Organisation  (erson

Aktion

Gesusnzpor

3.10

Gesuch: Ku Sehule - Impulsiredit

Abspeichern und Einreichen

Inr Gasuen bastent sus foigancen

Sind Ihre Angaben vollsténdig, kbnnen
Sie das Gesuch mit "Senden" definitiv
einreichen. Falls Sie den Antrag zu ei-
nem spateren Zeitpunkt vervollstandigen
wollen, kénnen Sie jederzeit speichern
und den Antrag spater weiterbearbeiten
und absenden.

Haben Sie den Antrag gesendet, erhal-
ten Sie per E-Mail eine automatisch
generierte Eingangsbestatigung.

4. Riickfragen und Korrekturen

Bei Rickfragen zu Ihrem Gesuch kontaktiert Sie die Fachstelle Kulturvermittiung per E-Mail. Sie
werden aufgefordert, sich im Gesuchsportal einzuloggen und Angaben zu Uberprifen oder Korrektu-

ren vorzunehmen.

Schritt Screenshot

Aktion

4.1 BN

Departement
KANTON AARGAU  Bildung, Kultur und Sport

lchs Dsten Postangang

Gosuchsportal > Meine Gesuche

Meine Gesuche

Hier sehen Sia alle von Ihnen erstalten Gesucha. Noch nicht singeraichte, singeraichte und auct

ch mochte.

Gesuchsliste

Titel Gesuchsart  Status

kultur schule-ch

2018 REF 1953

Erstversand  Letzte Anderung

HEIMAT. Eine Grenzerfahrung Impulskredit  Korrektur erforderlch 16.03.2018 16.03.2018 =
2018 REF 1954

HEIMAT. Eine Grenzerfahrung Impulskredit  Abgeschiossen 16032018 16032010

Antrage, die Sie korrigieren missen,
haben den Status "Korrektur erforder-
lich". Uber "Aktionen" "Korrigieren" kon-
nen Sie den Antrag bearbeiten.
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Schritt

Screenshot

Aktion

4.2

* * kultur, \schule-ch

Departement

KANTON AARGAU  Bildung, Kultur und Sport

TUplosd  tKosten !Beiuage

 Gosuehstlr er @ Angebo S Konto Abschuss
Gesuchsportl » Neuss Gesuch » Budget Angaben » Kosten Veranstatung

Gosuch: Kultur macht Schue - Impuisiedit I HEIMAT. Eine Grenzeriahrung

Kosten Veranstaltung

© Korrekturhinweis anzeigen

Eintritiskosten

Bitte Anzah und Betrag der verschiedenen Eintritte angeben und den Totalbetrag im entsprechenden Feld sinfragen

U

Neue Zeile hinzufigen
Summe 000
Kosten | Vermittlungsangebot in Museen, Ausstellungen und Bibliotheken

Betrag
Kosten fur Fihrungen, Workshops und Ahnliches. Bitte um kurze

-
-

Beschreibung.

2 B. Pauschale Fuhvung und Eintrite Fr. 200

Der zu korrigierende Schritt wird mit
einem Ausrufezeichen markiert.

Ihre Angaben koénnen Sie bei Bedarf
andern. Wollen Sie eine Bemerkung
anbringen, kénnen Sie dies im Feld "Er-
ganzende Bemerkungen" tun.

Sie kdnnen das Gesuch abspeichern
und zu einem spateren Zeitpunkt einrei-
chen oder direkt senden. Gehen Sie
daflr auf den letzten Reiter "Abschluss”
und klicken Sie auf "Senden".

4.3

* k kultur schule.ch
K Departement —Mmacht=—==
KANTON AARGAU  Bildung, Kultur und Sport

Weins Gesuchs  Neuss Gesuch  Persinichs Dsten  Postangng

Meine Gesuche

Hier sehen Sie alle von Ihnen

erstelten Gesuiche. Noch nicht singeraichte, eingeraichta und auch Gesuche, uber welchs enfschieden wurde.

ch mochte.

Gesuch erstellen

Gesuchsliste

Titel Gesuchsart  Status

Erstversand  Letzte Anderung

HEIMAT. Eine Grenzerfahrung Impulskredit  Korreklur erforderlich 16.02.2018 16.022018
2018 REF 1954

HEIMAT. Eine Grenzerfahrung Impulskrecit  Abgeschiossen 16032018 16032018

2018REF 1993

Wollen Sie fir Fragen oder Anmerkun-
gen zu einem Gesuch Kontakt mit der
Fachstelle Kulturvermittlung aufnehmen,
kénnen Sie dies Uber "Kontakt" im Ge-
suchsportal tun.

Gerne kénnen Sie uns weiterhin auch
per E-Mail oder telefonisch kontaktieren.

5. Evaluation und Abrechnung

Sind alle Angaben vollstéandig, wird Ihr Gesuch von der Fachstelle Kulturvermittlung bearbeitet. In-
nerhalb von zwei Wochen erhalten Sie per E-Mail eine Zu- oder Absage. Wurde lhr Gesuch bewilligt,
kdnnen Sie nach der Veranstaltung die Abrechnungsunterlagen im Gesuchsportal einreichen.

Schritt

Screenshot

Aktion

5.1 =Y. “Rstesr | st der Status lhres Gesuchs "Bewilligt",
— e kénnen Sie ber "Aktionen" > "Ab-

rial > Meine Gesuche

Meine Gesuche

Hier sefen Sie alle von Innen erstellten Gesuche. Noch nicht eingereichte, eingereichle und auch Gesuche, tber welche entschieden wurde.

Gesuchsliste

Titel Gesuchsart Status Erstversand Letate Anderung

HEIMAT. Eine Gronzerfahrung
2018 REF 1953

Impuiskredit Bowiigt  16.032018 16032015

schlussbericht" die Abrechnungsunterla-
gen zum Impulskredit einreichen.
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Schritt

Screenshot

Aktion

5.2

*x Dopartement kultur, \schule.ch

KANTON AARGAU  Bildung, Kultur und Sport

st Cammen s Aoy Assvumenantsnsen
Gesuchsporal » Weine Gesuche » Asschiussbericnt > Evalustion
Gesuch: Kt mpulsioadit 1 HEMAT
Evaluation
Bite bewenen Sis i e die Verarstatung
und meinen Vorstellungen.®
0 Ja
O Eherda
© Ehertien
© b

Der Inist der Veranstahung entsprach meinen Evwarungen.”

0

O Eherda

O Eherhiein

© Nain

Die Veranstaitung stisss 2. das Interesse der Sshijierivnen und Sehiller.*
0.

O Enerda

O EherMein

O Mein

s o {gebot von Kultur macht Schuie such in Zukurf nutzen =

Die Schiierinnen und Schiller hatten im Workshop ausreichend die Mogirkeit v mizuarbeiten
{Zusiliche Frags fur Workshog-Angebots)

Fillen Sie in einem ersten Schritt die
Evaluation aus.

Wenn Sie keinen Workshop gebucht
haben, kreuzen Sie bei der letzten Frage
"Kein Workshop-Angebot" an.

Gerne kénnen Sie zusatzliche Bemer-

kungen und ausfiihrliche Riickmeldun-
gen in das Feld "Bemerkungen" schrei-
ben.

5.3

Durchsuchen.

Datel zum Gestich hinzufugen

Laden Sie die Rechnung oder Quittung
der besuchten Veranstaltung hoch.

Mochten Sie mehrere Dateien hochla-
den, wahlen Sie "Datei zum Gesuch
hinzufligen".

54

Gesuchsportal > Meine Gesuche > Abschiussbericht > Abrechnung der Ausgaben

Gesuch. Kullur macht Schule - Impulskredit/ "HEIMAT. Eine Grenzerfahrung™

Abrechnung der Ausgaben

Tragen Sie die tatsachliche Anzahl
Schulerinnen und Schiler sowie die
definitiven Kosten in das entsprechende
Feld ein.

5.5

Eintrtskosten Eingegeben ekt
ite Anzan!und Strag dor verseidanan Einrte angeten und don Totaoerag i enteprechondon Fod
einvagen
I | )
| | 000
| | )
Noto 760 inzuti
Summe 000
Eingegeben Erteiv
‘ 24000 200
| | 000
[ | )
[T —
‘Gesuch Kultur macht Schule - Impulskredit / "HEIMAT. Eine Grenzerfahrung”
Abrechnung der Einnahmen
Burage Eingegeben  Eftentiver Buirag
Botvap dch Sl | Gomeinds 200 o
Bairag mpusiosan 200
Summe 240.00

TOTAL Finanzisnng ! Eisg

Tragen Sie den effektiven Beitrag durch
die Schule / Gemeinde und durch den
Impulskredit gemass den Richtlinien von
Kultur macht Schule ein.
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Schritt

Screenshot

Aktion

5.6

Gesuchsportal s Abrechnung

Gesuch: Kultur macht Schule - Impulsiredit | "HEIMAT. Eine Grenzerfahrung’

Zusammenfassung der Abrechnung

Eingegeben
TOTAL Koston 24000

TOTAL Finanziorung | Errag 24000
Saido 0o

Erganzende Bemerkung

v Zwischonspeichom | > Spoichom und Waiter

Effektiy
24000
24000

Bei der Zusammenfassung der Abrech-
nung muss der Saldo 0.00 betragen.

5.7

Abschiussbericht senden

n @ Abecnnung

Abschlussbericht bspeichem und senden

iacht Schule - Impuiskredit/"HEIMAT. Eine Grenzerfahrung’

Abschlussbericht abspeichern und senden

Abspeichern

Sind Sie mit den An
Wenr

fertig?
n Abschiussbericht im aktuellen Zustand abspeicher und spater wterbearbeiten

Einreichen

Wenn ja, konnen Sie
Bitto boachton: Nachdem Sie Ihron

Sie kénnen den Abschlussbericht ab-
speichern und zu einem spateren Zeit-
punkt einreichen oder mit "Senden" defi-
nitiv einreichen.

Nach dem Absenden wird |hre Abrech-
nung von der Fachstelle Kulturvermitt-
lung bearbeitet.

. Bis die Zahlung Uberwiesen wird, dauert
:
es mindestens 30 Tage.
- Sobald der Abschlussbericht eingereicht
wurde, ist der Status des Gesuchs "Ab-
Meine Gesuche geschlossen". Bei Fragen zu den Ab-

Gesuchsliste

Titel Gesuchsart  Status Erstversand

Letzte Anderung

HEIMAT Fine Gr
2018.REF 1954

Impuiskredit  Korraktur erforderich 16032018

HEIMAT. Eine i
2018.REF 1953

Impulskredit  Abgeschiossen 16.03.2018

16032018

16.03.2018

rechnungsunterlagen werden Sie von
der Fachstelle Kulturvermittlung kontak-
tiert.
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