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Lena Betriebe

1 Allgemein

Lena ist unter der Webseite des Kantons Aargau unter http://www.ag.ch/lena im Departe-
ment Bildung, Kultur und Sport verfligbar. Unter dieser Adresse kdnnen primar Lehrstellen
gesucht werden, der Link fiir Lena Betriebe befindet sich unter dem Navigationspunkt Lehr-
stellenausschreibung fur Lehrbetriebe (1). Unter diesem Punkt finden Sie Allgemeine Infor-
mationen Uber Lena Betriebe (3). Mit dem Link >> zur Anmeldemaske (2) gelangen Sie di-
rekt zur Anmeldung => 3 Anmeldung an der Applikation Lena Betriebe.

|a-.' Lena - Lehrstelennachweis Kanton Aargau I | @ * B @] ~ [k Seite
E* * | Grozzer Rat T Regierungsrat ] Justizbehdrden T Verwaltung ] Stichworte A-Z T Newsletter ]
KANTON kﬂﬁtu www.ag.ch > Lena
i g
(Suchwort eingeben [ ! - . E ¥
LENA — Lehrstellennachweis '
St et LENA - Lehrstellennachweis des Kantons Aargau Wichtige Links
Departement Bildung, Kuttur
i St Lehrstellensuchende kénnen hier offene Lehrstellen abfragen. Diese werden ’LE“HA ven anderen Kantonen
Sl von den Aargauer Lehrbeirieben ausgeschrieben. Die Lehrstellen fiir das » Brickenangebote
Lehrjahr 2010 kénnen ab sofort ausgeschrieben und gesucht werden » Berufs- und Laufbahnberatung
Lehrstellen s q
R C e Fir die Richtigkeit der Angaben. welche Sie als Lehrbetrieb selber mutieren Ka temin L
Lehrbetriebe kann keine Gewahr dbernommen werden
Erweiterte Suche | —a & ’
T
Berufsinspektorat Fur Fragen steht Ihnen unsere LEMA-Hotline zur Verfigung: 062 835 49 44, ‘,. & ,)VL‘
Haufige F
il berufsberatung.ch
Lehrstellenausschreibung £ SR Aot
fuir Lehrbetriebe Abfragemaglichkeiten Infarmiere dich Gber deinen Traumberuf
Links e Offene Lehrstellen (berufiche Grundbildung mit eidg. Fahigkeits-
e | Zeugnis oder Attest) ask!
« Lehrbetriebe im Aargau
v ¢ zustandige Beruisinspeklorate Dis Barufe- und Laufahnberstung Aargsu
L unterstiitzt dich bei der Berufswahl
+ Erweiterte Suche
LIEBIEGG
Weitere Informationen - d i s
nrormiers ol uper gie Langwirtscnart,
- o L deren Berufe und off Lehrstzllzn
LIRS
« Antworten auf haufige Fragen (inkl. Anleitungen} F
- 1036 0 raral MIOFS oS 0 chaval
Levoro Mestien! legati al cavallo
Info Ubar dis Flardebarufz und
den rstellen
- - .I-I
Vitamin
<
& 1o
Impregsum | Rechtlicher Hinweis & Kanton Aargau | 03. November 2009
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Lena Betriebe

|m' Lehrstellenausschreibung Fir Lehrbetriebe [ | ﬁ | @ - [ih s

ﬁ** f Grosser Rat T Regierungsrat T Justizbehdrden ] Verwaltung T Stichworte A-Z T Newsletter ]
*

L7

KANTON AARGAL wwrw.ag.ch > Lena = Lehrstellenausschreibung fur Lehrbetriebe

Suchwaort eingeben [+] ‘

LENA - Lehrstellennachweis

e WAL Lehrstellenausschreibung fiir Lehrbetriebe Wichtige Links
Departement Bildung, Kultur
und Sport [2 o ZUr AN ] ¥ LEMA von anderen Kantonen
Lena * Briickenangebote
P, e < L i » 5
T Informationen zum Administrationsteil fur Betriebe Berufs-und Larbahnbaratung

Lehrstellen ¥ Berufshildung
Schnupperiehrplatze 4 i q (Vi inL}

skl Bel Fragen stehen wir Innen gerne zur Verfugung. Wenden Sie sich bitte an: Lehrstelentrdenng (Vesmind
Lehrbetriebe
Erweiterte Suche Lehrstellennachweis

des Kantons Aargau
Bachstrasse 15

Berufsinspektorat

Haufige Fragen
Lohrstall hreib 5001 Aarau
ehrstellenausschreibung
fiir Lehrbetriebe Tel. 062 835 49 44
Link Fax 062 835 21 99
NKs
lena@ag.ch
Kontakt
<
& o
Imprezsum | Rechtlicher Hinweis SR

1.1 Unterstutzte Browser

¢ Microsoft Internet Explorer 6 und 7
e Mozilla Firefox ab Version 1.5
e Opera9
e Apple Safari 2
Hinweis

Um auf Lena Betriebe zuzugreifen mussen Sie Cookies und Javascript in Ihrem Browser
aktiviert haben.
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Lena Betriebe

2 Aufbau und Navigation

Lena Betriebe ist in zwei Bereiche aufgeteilt, dem Navigation (1) und Information resp. Muta-
tions (2) Bereich. Im Navigationsbereich gelangt man jeweils direkt auf die gewiinschte
Funktion. Die Navigationspunkte unter Lena Betriebe (3) sind erst bei erfolgter Anmeldung
ersichtlich. Wenn Sie auf den Punkt Lena Betriebe (3) klicken und Sie noch nicht angemeldet
sind, so erscheint die Anmeldemaske = 3 Anmeldung.

Der Header (4) entspricht dem Layout des Internetauftrittes des Kantons Aargau und verfigt
uber dieselben Funktionen und Navigationspunkte.

Hinweis:
Wenn Sie ein Navigationspunkt im Header auswéahlen verlassen Sie die Applikation Lena
Betriebe, bleiben jedoch am System angemeldet bis der Browser geschlossen wird.

Passwort dndern
Abmelden
Haufige Fragen
Passwort vergessen?
Hilfe

(]

“* * ( Grozzer Rat T Regierungstat T Justizhehdrden T Weraatiung T Stichwarte -1 T e zletter ]
o
KANTON AARGAL
e F L%
ISucth‘t eingeben o "y <§
LENA — Lehrstellennachweis !
(.
/1 Startseite www a0.ch \ — Betriebsadresse
Departement Bildung, kuttur 2 Die mit* bezeichneten Felder missen ausgefillt werdan.
und Sport
Lena Narme [AEyy ENERGIE AG Persanaladministration
[3 Lena Betriebe ] Zusatz |
Filialen .
Lehrstellen Strasse, Nr IOhere “orstadt 40
Betriebsadresse PLZ, Ort |5EIEI1 earan

Telefon |0g2 834 22 73

Fax |06z 634 21 12

E-Mail |ue@aew.ch

Homepage fummw. agw.ch

Speichemn |

——Korrespondenz E-Mail Adresse
Einvergessenes Passwortwird an diese E-Mail-Adresse geschickt

E-Mail Adresse ik s-autem2@an.ch

Hinweis:

Eine Anderung dieser E-Mail-Adresse istzur Zeit nur durch die Abteilung
Berufzhildung und Mittelschule maglich. Senden Sie eine hitteilung an
lenai@ag.ch.

-
top
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Lena Betriebe

3 Anmeldung

Die Lehrstellen, Betriebsdaten und Filialen kdnnen tber die Web-Applikation Lena Betriebe
gepflegt werden. Um auf diese Funktionen zugreifen zu kdnnen, missen Sie sich mit den
vom Kanton Aargau zugestellten Zugangsdaten anmelden. Dazu geben Sie die Informatio-
nen in die Felder Benutzername (1) und Passwort (2) ein. Anschliessend klicken Sie auf den
Knopf Anmelden.

Lehrstellenausschreibung fur Lehrbetriebe

Anmelden
Die mit * bezeichneten Felder missen ausgeflllt werden.

*Benutzername

*Passwort

Anmelden

Falls die Anmeldung fehl schlagt wird dies durch die rot markierte Meldung Der Benutzerna-
me oder Passwort sind falsch angezeigt. In diesem Fall wurde der Benutzername (1) oder
das Passwort (2) nicht richtig eingegeben. Wenn Sie das Passwort vergessen haben kdnnen
Sie sich dieses per Mail mit der Funktion Passwort vergessen? zusenden lassen.

Bei erfolgreicher Anmeldung werden Sie direkt auf die Ubersicht = 5.1 Ubersicht anzeigen
der Lehrstellen weitergeleitet.

3.1 Korrespondenz E-Mail-Adresse

Bei der ersten Anmeldung am System muss die Korrespondenz Emailadresse eingegeben
werden. Diese Adresse wird fur alle weiteren Informationen tber Lena Betriebe und fur die
Funktion = Kap. 4 Passwort vergessen verwendet. Die Adresse kann spater nicht mehr Gber
Lena Betriebe geandert werden, dies kann nur durch die Abteilung Berufshildung und Mittel-
schule vorgenommen werden. Um die Adresse andern zu lassen, senden Sie eine Mitteilung

an lena@ag.ch.

Korrespondenz Emailadresse eingeben
Die mit * bezeichneten Felder missen ausgefillt werden.

*Email

*Email wiederholen
Speichern

Geben Sie die Emailadresse in das Feld Email (3) ein und bestétigen Sie diese im Feld E-
mail wiederholen (4), anschliessend klicken Sie auf Speichern.

Bei erfolgreicher Eingabe werden Sie auf die Lehrstellentibersicht weitergeleitet. Die Maske
erscheint bei der nachsten Anmeldung nicht mehr.

Hinweis:
Ohne diese Adresse kann Lena Betriebe nicht bedient werden.
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Lena Betriebe

4 Passwort vergessen

Falls Sie das Passwort vergessen haben, kdnnen Sie sich das Passwort mit Hilfe dieser
Funktion per E-Mail zustellen lassen. Wenn Sie den Benutzernamen (1) lhres Betriebes ein-
geben, wird das Passwort an die im System erfasste Korrespondenz E-Mail-Adresse = 3.1
Korrespondenz E-Mail-Adresse gesendet. Diese Adresse ist bei der ersten Anmeldung er-
fasst worden.

Um Angriffe auf diese Funktion zu minimieren, missen Sie den generierten Sicherheitscode
(2) in das Feld (3) eingeben. Falls der Code nicht mit dem Bild (2) Gbereinstimmt, wird die
Fehlermeldung Die Sicherheitsnummer ist falsch angezeigt.

Wenn die Eingaben korrekt sind und die Anmeldeinformationen erfolgreich zugestellt wur-
den, wird die Meldung Die Anmeldeinformationen wurden erfolgreich zugestellt. Sie erhalten
in den nachsten Minuten ein Email angezeigt. Sie erhalten nun ein Mail mit Benutzername
und Passwort um sich anmelden zu kénnen.

—Passwort vergessen

Eienutzernam ||

Bl KSOgAS

Aus Sicherheitsgrinden geben Sie bitte fir die Anmeldung die
ohen angezeigte Zeichenfalge ein.

gl

senden
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Lena Betriebe

5 Lehrstellen
5.1 Ubersicht anzeigen

Die Lehrstellen konnen Uber den Navigationspunkt Lehrstellen bearbeitet werden. In dieser

Ansicht wird eine Liste der vorhandenen Lehrstellen - unterteilt nach Jahr des Lehrbeginns -
angezeigt. Das Folgejahr ist erst ersichtlich wenn dieses durch die Abteilung Berufsbildung

und Mittelschule freigeschaltet wurde.

2008
Beruf Frei Bearbeiten
E8200 - Kaufmann Erweiterte Grundbildung [ Kauffrau Erweiterte Grundbildung (Branche ] Bearbeiten

Dienstleistung & Adrministration)

62300 - Kaufmannfrau Basishildung (Branche Dienstleistung & Administration) 0 Bearbeiten

1

2009
Berur Frei Bearbeiten
FR200 - Kaufrmann Erweiterte Grundbildung f Kauffrau Erweiterte Grundbildung (Branche 3 Bearheiten

Dienstleistung & Administration)

il

62300 - Kaufmannifrau Basishildung (Branche Dignstleistung & Administration) 0 EBearbeiten

In der Spalte Beruf (1) finden Sie die BBT_Nr, die Berufsbezeichnung und die Fachrichtung,
in der Spalte Frei (2) wird die Anzahl freie Lehrstellen fur das entsprechende Jahr angezeigt.
Uber die Schaltflache Bearbeiten (3) kann die entsprechende Lehrstelle bearbeitet werden.
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Lena Betriebe

5.2 Bearbeiten

Mit Hilfe dieser Registerkarten kénnen alle Angaben zu einer Lehrstelle bearbeitet werden.
Die einzelnen Registerkarten werden nachfolgend erlautert. Der Knopf Speichern (3) Spei-
chert immer alle Registerkarten ab. Falls ein Eingabefehler auftritt, wird eine Meldung ange-
zeigt, und Sie werden auf das entsprechende Register weitergeleitet.

5.2.1 Lehrstelle

Im Register Lehrstelle (2) kbénnen Sie die allgemeinen Daten zur angezeigten Lehrstelle und
Jahr (1) ausfullen.

1 Lehrstelle: 47113 - Informatiker/in (Schwerpunkt Applikationsentwicklung)
Jahr: 2007
Lehrstelle Bewerbungsadresse Kontaktperson Bemerkungen
Die mit * bezeichneten Felder missen ausgefillt werden.
Anzahl freie Stellen® g
Gemeldete Stellen Mégliche Stellen
Letzte Freimeldung
Anmeldefrist g |§|
Optionen [ auf lena Leistungssport
Schnupperlehre® @ keine Angabe maglich
erwinscht nicht maglich

Letzte Anderungen: 17.08.2007 00:00:00 / Web/Lena Speichern

Freie und gemeldete Lehrstellen

Durch den Betrieb ist die Anzahl freien Stellen (2) einzugeben. Die Anzahl darf die Mdglichen
Stellen (3) nicht tGberschreiten da dies die bewilligte Obergrenze ist.

Das Feld Gemeldete Stellen (4) wird vom System automatisch gesetzt. Beim Erdffnen eines
neuen Lehrjahres ist dieses auf "0" gesetzt. Bei der ersten Eingabe von Anzahl freie Stellen
(1) wird das Feld Gemeldete Stellen (4) auf die Anzahl freie Stellen (2) gesetzt. Werden die
freien Stellen weiter erhéht, so werden die Gemeldeten Stellen (4) um die gleiche Anzahl
erhdht, wobei die Mogliche Stellen (3) nicht Uberschritten werden duirfen.

Das Feld Letzte Freimeldung (5) zeigt das Datum der letzten Mutation der freien Stellen und
wird vom System automatisch gesetzt.

Die Anmeldefrist (6) wird den Stellensuchenden als zusétzliche Information angezeigt. Die-
ses Feld kénnen Sie verwenden um den Schlusstermin fir Bewerbungen zu definieren.
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Lena Betriebe

Auf Lena, Leistungssport und Schnupperlehre
In diesen zwei Abschnitten erfassen Sie

- ob die Lehrstelle den Stellensuchenden angezeigt wird = Hakchen auf Lena (1)

- ob Sie diese Lehre im Zusammenspiel mit Leistungssport anbieten = Hakchen Leis-
tungssport (2)

- die Angaben zur Schnupperlehre (3).

Hinweis:
Wenn das Feld auf Lena (1) nicht angewabhlt ist, so kann von den Lehrstellensuchenden
nach dieser Lehrstelle nicht gesucht werden.

Optionen [ auflena [V Leistungssport 2]

Schnupperlehre® keine Angabe maglich

erwinscht @ nicht méglich

Die Optionen Leistungssport und Schnupperlehre werden im Lena als Symbole angezeigt:

Legenie

__,'?;' Leistungssport maglich

@' achnupperlehre erwiinscht
@ schnupperlehre maglich

Q schnupperlehre nicht mdglich

Hinweis:

Diese Angaben sind unabh&ngig vom Jahr des Lehrbeginns und kénnen nicht fir einzelne
Lehrjahre separat erfasst werden. Wenn Sie diese Optionen &ndern so hat dies also Auswir-
kungen auf alle freigeschalteten Lehrjahre.
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Lena Betriebe

5.2.2 Bewerbungsadresse

Die Bewerbungsadresse fiir eine Lehrstelle gilt fur alle frei geschalteten Lehrjahre. An diese
Adresse senden die Stellensuchenden ihre Bewerbungsunterlagen. Eine Bewerbungsadres-
se ist nicht zwingend notwendig. Alle Felder der Bewerbungsadresse sind optional.

Hinweis:

Falls keine Bewerbungsadresse angegeben wird, wird der Titel Bewerbungsadresse bei der
Stellensuche nicht angezeigt. Den Stellensuchenden hilft die Angabe einer konkreten Be-
werbungsadresse.

Lehrstelle: 47113 - Informatiker/in (Schwerpunkt Applikationsentwicklung)
Jahr: 2007

Lehrstelle Bewerbungsadresse Kontaktperson Bemerkungen

Die mit * bezeichneten Felder missen ausgeflllt werden.

MName
Name2
Zusatz

Str, Nr, Postf
PLZ, Ort

Homepage

Letzte Anderungen: 17.08.2007 00:00:00 / Web/Lena Speichem
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Lena Betriebe

5.2.3 Kontaktperson

Die Kontaktperson beschreibt die Ansprechperson zu dieser Lehrstelle. Sie wird, falls vor-
handen, den Stellensuchenden in den Suchresultaten analog der Bewerbungsadresse ange-
zeigt. Eine Kontaktperson muss daher nicht zwingend angegeben werden, ist aber empfeh-
lenswert einzutragen, damit Stellensuchende gleich an die richtige Person gelangen kénnen.
Alle Felder dieser Adresse sind optional.

Hinweis:
Falls keine Kontaktperson angegeben wird, wird der Titel Kontaktperson bei der Stellensu-
che nicht angezeigt.

Lehrstelle: 47113 - Informatiker/in {Schwerpunkt Applikationsentwicklung)
Jahr: 2007

Lehrstelle Bewerbungsadresse Kontaktperson Bemerkungen

Die mit * bezeichneten Felder missen ausgefillt werden.

Anrede

MName / Vorname
Telefon / Fax
Email

Erreichbarkeit

Letzte Anderungen: 17.08.2007 00:00:00 / Web/Lena Speichern
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Lena Betriebe

5.2.4 Bemerkungen

Zu jeder Lehrstelle kdnnen verschiedene Bemerkungen oder Zusatzinformationen erfasst
werden. Aus Einheitsgrinden sind die Bemerkungen nicht frei definierbar, sondern kdnnen
von einer standardisierten Liste (1) ausgewahlt werden.

Die Bemerkungen werden dem Stellensuchenden bei den Stelleninformationen angezeigt.
Nach den Bemerkungstexten kann jedoch nicht gesucht werden.

Um neue oder zusatzliche Bemerkungen dem Bemerkungsfeld (6) anzuflgen, wahlen Sie in
der DropDown-Liste (1) die entsprechende Bemerkung aus und Klicken auf den Knopf Hin-
zufligen (2). Die ausgewahlte Bemerkung wir am Schluss des Feldes angeflgt.

Der Knopf Eingabe ruckgangig (3) setzt das Bemerkungsfeld wieder auf den Ursprungszu-
stand vor dem Bearbeiten zuriick. Die aktuell vorgenommenen Anderungen gehen dabei
verloren.

Der Knopf Loschen (4) leert das Bemerkungsfeld komplett um neue Bemerkungen hinzuzu-
fugen.

Es kdnnen nicht einzelne Bemerkungen aus der Liste geldscht werden.

Hinweis:
Die Anderungen werden erst gespeichert wenn die gesamte Lehrstelle gespeichert wird (5).

Lehrstelle Bewerbungsadresse Kontakkperson Bemerkungen

|BegeisterungfﬂrTech E'_L, Hinzufﬂgen
Bemerkungen:

+ ontakifreudigkeit und Spass amjUmaang mit Menschen
|§| + Selhstandige Arbeitsweige
« Woraussetzung: Bezir

(gute Moten) oder gleichwertige Schulbildung

!3| El
Eingabe rickgangig Lischen

Letzte dnderunger: 11.09.2007 09:15.00 / hkbo
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6 Betriebsadresse

Die Betriebsdaten kdnnen tber den Navigationspunk Betriebsadresse (1) bearbeitet werden.
Die Felder Name (2), PLZ (3) und Ort (4) kdnnen nicht bearbeitet werden, da diese Felder an
das Handelsregisteramt und Bewilligungsverfahren verkntipft sind.

Das Feld Strasse (5) und das Feld Telefon (5) sind zwingend auszufullen, alle anderen Fel-
der in dieser Maske sind optional.

Um Die Betriebsadresse zu speichern, klicken Sie auf den Knopf Speichern (6). Bei Erfolg
wird die Meldung Die Betriebsadresse wurde erfolgreich gespeichert angezeigt.

An die beim ersten Anmelden eingetragene Korrespondenz E-Mail-Adresse (7) wird ein ver-
gessenes Passwort zugestellt. Kapitel = 4 Passwort vergessen. Diese Adresse kann nicht
durch den Betrieb geéndert werden. Wenden Sie Sich dazu direkt an die Abteilung Berufs-
bildung und Mittelschule oder senden Sie eine E-Mail an lena@ag.ch.

Hinweis:
Falls Sie die Betriebsdaten einer Filiale &ndern mdchten, lesen Sie bitte dazu das Kapitel
= 7 Filialen.

Startseite wonew ag.ch

Departement Bildung, Kuttur
und Sport

Lena

—— Betrieabsadresse
Cie mit * bezeichneten Felder missen ausgeflllt werden.

Name sy ENERGIE AG Persanaladministration |2|

Lena Betriehe fusatz I

Fillalen 1

Lehrstellen Strasse, Nr |Obere Worstadt [ |4D
|1 Betriehsadresse PLZ, Ort |5E|D1 @ IAarau Iﬂ'l

Passwort dndern

Abmelden Telefon (052 834 2273

Haufige Fragen

Fax |oB2 834 21 12
Passwort vergessen?

Hilfe E-Mail |ue@aew.u:h

Vet Homepage Iwww.aew.ch

Speichern Ié
— Korrespondenz E-Mail Adresse

Einvergessenas Passwortwird an diese E-Mail-Adresse geschickt

E-Mail Adresse fipc-eyterm2@ag.ch |Z|

Hinweis:
Eine Anderung dieser E-Mail-Adresse istzur Zeit nur durch die Abteilung
Berufshildung und Mittelschule mdglich. Senden Sie eine Mitteilung an
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7 Filialen

Falls Sie als Hauptsitz-Benutzer tber Filialen verfiigen, haben Sie Gber den Navigations-
punkt Filialen (1) Zugriff auf die Filialdaten und deren Lehrstellen. Die Filialen sind in einer
Auflistung ersichtlich. Uber die Kndpfe Adresse (3) und Lehrstellen (4) kénnen Sie die Filial-
adresse und Lehrstellen der jeweiligen Filiale bearbeiten. Die Bearbeitung funktioniert analog
den Kapiteln =[5 Lehrstellen] und => 6 Betriebsadresse.

Hinweis:
Mit den Navigationspunkten Lehrstellen und Betriebsadresse (2) bearbeiten Sie immer die

Daten des eigenen Betriebs. Um die Filialdaten zu bearbeiten, missen Sie Uber den Punkt
Filialen (1) gehen.

Startzeite v &0.ch

Filialen
Departement Bildung, Kuftur
und Sport
Lo Filiale Bearbeiten
Filiale 1 {Haustechnik), 5001 Aarau Adresse
Lena Betriehe
- Lehrstellen
| lialen ‘
2 Lehrstellen Filiale 2 (Personakenwaltung), 5102 Rupperswil
Betriehsadresse Lehrstellen

Fasswort andern
Abmelden
Passwort vergessen?
Hilfe

ontakt

top
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