~—~— R Abteilung Militar und
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KANTON AARGAU Sektion Koordination Zivilschutz

Ubergabeprotokoll Bereich Material

Zivilschutzorganisation:
Leitgemeinde:
Angeschlossene Gemeinden:

Name, Vorname Adresse Wohnort Tel

ZS-Matv bisher:

ZS Matv neu:

Hinweise fur die Aktentibergabe:

Der bisherige Materialverantwortliche (Matv) ist fir eine griindliche Vorbereitung der
Aktenuibergabe besorgt. Die Ubernahme der verzeichneten Akten ist nach der folgenden
Struktur erfolgt:

Allgemeines

Administrative Unterlagen
Wartungsarbeiten, Kontrollen
Versorgung, Ressourcen
Partner, Nachbarorganisationen
Katastrophen- und Nothilfe
Weisungen und Befehle der ZSO
Verbindungen, Kontakte
Diverses

CoNoOoGRWNE

Die Ubergabe bzw. Ubernahme der vorgenannten Unterlagen bestétigen:
Datum: Matv bisher:

Datum: Matv neu:

Von der Akteniibergabe haben Kenntnis genommen:

Datum: Zivilschutzkommandant:
Datum: Zivilschutzstelle:
Datum: Vorgesetzte Behorde:

Abschlussarbeit:

Eine Kopie dieses Ubergabeprotokolls ist beim Wechsel des Matv als Vollzugsmeldung an die
Abteilung Militar und Bevdlkerungsschutz, Sektion Planung und Technik, Postfach, 5001 Aarau,
zu senden.
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1. Allgemeines

Dokumentenverzeichnis C|Datum der | Bemerkungen

A:) vollstandig letzten

B:) unvollstandig Revision

C:) fehlend

(beim C ZSO zu beziehen)

- Angaben Uber die ZSO, Bestandeszahlen

Direkte Telefonnummern der AMB
(aktuelle Fassung)

Arbeitshilfe fur den Matv

Etatsammlung

Weisungen des Bundes und der AMB

2. Administrative Unterlagen

2.1 Materiallisten

Verordnung uber die Materialliste des
Zivilschutzes (Materialliste, MLV)

Saldierungsliste der ZSO

Materialinventarlisten der ZSO

Fehlmaterialliste

2.2 Abgabe von persdnlichem Material

- Liste Uber abgegebene Bekleidungen

- Liste Uber abgegebenes Material

2.3 Leihweise an Dritte abgegebenes Material, zivilschutzfremde Verwendung

- Ubergabeprotokolle

- Unterlagen der jahrlichen Kontrollen am
ausgeliehenen Material

2.4 Material-Fassung, -Abgabe

- Vorbereitete Ubergabeprotokolle

- Vorbereitete Materialbezugsscheine

2.5 Lieferanten

- Adress- und Telefonverzeichnis der
Lieferanten
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3. Wartungsarbeiten, Kontrollen

Dokumentenverzeichnis A|B|C|Datum der | Bemerkungen
A:) vollstandig letzten

B:) unvollstandig Revision

C:) fehlend

- Fachdienstunterlagen fur den Matv

- Richtlinien Gber den Unterhalt sowie die
Entsorgung von ZS-Material

- Terminplanung "Periodische
Materialkontrolle" (PMK)

- Personalplanung fir Wartungsarbeiten
und PMK

- Kontrolljournale der PMK

- Temperatur- und Feuchtigkeitskontrollen

4. Versorgung, Ressourcen

4.1 Basierungen

- Ressourcenverzeichnis
- Basierungsliste
- Bendtigte Betriebsmittel
- Treibstoff
- Schmiermittel
- Batterien
- Zundkerzen
- Parkdienstmaterial
- Budget fur das kommende Jahr
- Liste von moglichen Bezugsquellen fr
Maschinen oder Fahrzeugen

4.2 Materialbeschaffung

- Formulare fur Bestellungen beim Bund

- Formulare fur Bestellungen bei der RRSt

- Formulare fur Bestellungen bei
Unterlieferanten

5. Partner, Nachbarorganisationen

- Telefonliste der Materialwarte von
- Feuerwehr
- Bauamt
- Samariterverein
- Telefonliste der Matv der Nachbar-ZSO
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6. Katastrophen- und Nothilfe

Dokumentenverzeichnis A|B|C|Datum der | Bemerkungen
A:) vollstandig letzten

B:) unvollstandig Revision

C:) fehlend

- Katastrophenmaterial der ZSO

- Katastrophenmaterial der
Partnerorganisationen

- Personalverzeichnisse pro Dienst

- Alarmorganisation im Katastrophenfall

- Verladeliste des Katastrophenmateriales

7. Weisungen und Befehle der ZSO

- Kommandoordnung Bereich Material

- Pflichtenheft des Materialverantwortlichen

- Befehl fur den Unterhalt von Material und
Geraten

8. Verbindungen, Kontakte

- Verbindungsplan ZSO intern
- Personalverzeichnis Kader und Spezia-
listen der ZSO mit Telefonnummern

9. Diverses

Bemerkungen:
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